DEPARTEMENT DE LA HAUTE-GARONNE
COMMUNE DE GOYRANS (31120)

EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS DU CONSEIL MUNICIPAL

N° 22/14

Le TREIZE avril de I’an deux mille vingt-deux, & vingt heures trente, le Conseil municipal de la
commune de Goyrans, diiment convoqué, s’est réuni & la mairie sous la présidence de Madame
Véronique HAITCE.

Etaient présents : Mmes Anne-Claire CAMAIN, Julie COLLANGE, Sandrine VANCOPPENOLLE
MM ALMERO Jean-Jacques, Eric GEORGET, Hubert MARTY, Domingo MUJICA, Denis
VAILLANT, Laurent ZANDONA

Procurations : Mme Marie-Laure BOUCHERET a M. Denis VAILLANT, Mme Corinne LACOSTE
a Anne-Claire CAMAIN, Mme Nathalie MONTADAT a Jeardacques-ALMERQ

) ) Secretariat genéral commiun
Absents : Mme Mathilde PEYREGA, M. Pierre ROGNANT] de la Haute-Garonne
Date de convocation : 7 avril 2022

Secrétaire de séance : Madame Anne-Claire CAMAIN 11 MAI 202

COURRIER ARRIVE

Objet : Nouvelle convention de mise a disposition du service ADS et ses annexes /
Convention relative a ’utilisation de I’outil informatique et mise en place d’un guichet
unique et ses annexes

La réforme relative aux permis de construire et aux autorisations d’urbanisme engagée par I’ordonnance n°
2005-1527 du 8 décembre 20058 et du décret n°2007-19 du 5 janvier 2007, associée a la réforme générale
des politiques publiques de 1’Etat & I’accélération des mouvements de la décentralisation ont conduit le
Sicoval a reconsidérer le soutien aux communes en matiére d’instruction des autorisations et des actes
relatifs a 1’occupation du sol, en particulier en ce qui concerne les échanges et I’instruction sous forme
dématérialisée des demandes d’autorisations d’urbanisme.

Madame le Maire informe que par délibération n® $2021112027 du Conseil de Communauté en date du 6
décembre 2021 relative a la dématérialisation de I’application des droits des sols, le Sicoval a adopté :

- Lanouvelle convention de mise a disposition du service ADS et ses annexes,
- La nouvelle convention relative & I’utilisation de I’outil informatique et la mise en place d’un
guichet unique et ses annexes.

Les communes sont invitées a délibérer a leur tour pour adopter ces nouvelles conventions.

Le conseil municipal, aprés avoir délibéré, autorise & I’'unanimité, Madame le Maire & signer lesdites
conventions et tout autre document s’y rapportant.

Fait et délibéré les jour, mois et an que dessus.
Pour copie conforme en mairie, le 13 avril 2022.

Fait a Goyrans, le 13 avril 2022.

Le Maire




Délibération n° 5202112027

CONVENTION DE MISE A DISPOSITION DE SERVICES
SICOVAL / COMMUNE DE GOYRANS

INSTRUCTION DES AUTORISATIONS ET ACTES D'URBANISME

ENTRE LES SOUSSIGNES :

La Communauté d’Agglomération du Sicoval, sis 110 rue Marco Polo 31670 Labége, représentee
par sa vice-présidente a I'Urbanisme Stratégique et Réglementaire, Madame Dominique SANGAY,
agissant en cette qualité en vertu de I'arrété n°2020-1616 du 17 juillet 2020 portant de délegation de
signature, et dament habilitée par délibération du Conseil Communautaire en date du 06 décembre
2021,

Ci-aprés désignée « le Sicoval »

D’'une part
ET
La Commune de Goyrans, dont l'adresse est ...
diment représentée aux fins des présentes par Monsieur / Madame....
sa Maire, habilité & signer par délibération du conseil municipal en date du ...
Ci-aprés, dénommeée « la Commune»,
Dautre part,

Ci-aprés désigneées « les Parties »

Vu les statuts du Sicoval, et notamment l'article [12 permettant au Sicoval au titre des compétences
supplémentaires « services aux communes et services mutualisés » d'instruire les différentes
autorisations des droits des sols,

Vu l'arrété préfectoral du 7 juillet 2009 autorisant le Sicoval a étendre son objet a Tinstruction des
différentes autorisations des droits des sols,

Vu le code général des collectivités territoriales, et notamment son article L521 1-4-1 1,

Vu le code de I'urbanisme, et notamment son article R423-15 autorisant une commune a charger un
EPCI d’instruire les actes d'urbanisme relevant de ses compeétences,

Vu la loi n°2014-366 du 24 mars 2014 pour I'accés au logement et un urbanisme rénove,
Vu la délibération du Conseil Municipal en date du ... visée par les services de la
préfecture le ... portant transfert de l'instruction des autorisations du droit des

sols au service ADS du Sicoval,

Vu la délibération du conseil de communauté du 06 décembre 2021 n°® S202112027 relative a la
Dématérialisation de I'Application du Droit des Sols,
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Délibération n® 5202112027

PREAMBULE,

La réforme relative aux permis de construire et aux autorisations d'urbanisme engagée par
fordonnance N° 2005-1527 du 8 décembre 2005 et du décret N° 2007-19 du 5 janvier 2007, associée
a la réforme générale des politiques publiques de I'Etat et a l'accélération des mouvements de la
décentralisation ont conduit le Sicoval & reconsidérer le soutien aux communes en matiére
d'instruction des autorisations et des actes relatifs a F'occupation du sol.

En ce sens, au titre de ces compétences « services aux communes et services mutualisés », le
Sicoval a mis en place un service dénommé « Application du Droit des Sols » dont la mission est
'accompagnement des communes dans l'instruction des autorisations et des actes d'urbanisme.

A partir du 1er janvier 2022, toutes les communes devront étre en mesure de recevoir sous forme
électronique les demandes d'autorisation d'urbanisme. Celles de plus de 3500 habitants devront
également assurer leur instruction sous forme dematérialisée. Pour accompagner cette transformation
d'ampleur, I'Etat déploie un vaste programme de dématérialisation de I'application du droit des sols,
dit programme Démat. ADS qui repose sur DEUX FONDEMENTS JURIDIQUES :

- La saisine par voie électronique (SVE)

Art. L. 112-8 et suiv. du CRPA

La SVE permet aux usagers de saisir I'administration (Etat et collectivités territoriales) de maniére
dématérialisée, selon les modalités mises en ceuvre par ces derniers (mél, formulaire de contact,
téléservices,...) dans le respect du cadre juridique général.

Concernant les Dossiers d'Autorisations d'Urbanisme (DAU), 'éechéance du 8 novembre 2018 a été
reportée au 1% janvier 2022, pour étre alignée a I'obligation de dématérialiser 'ensemble de la chaine
d'instruction des DAU.

L'usager pourra toujours déposer sa demande au format papier.

- La loi ELAN

Art. L423-3 CU

« Les communes dont le nombre total d’habitants est supérieur a 3 500 disposent d'une téléprocédure
spécifique leur permettant de recevoir et dinstruire sous forme dématérialisée les demandes
d'autorisation d'urbanisme déposées a compter du 1er janvier 2022. Cette teléprocédure peut étre
mutualisée au travers du service en charge de l'instruction des actes d'urbanisme. Un arrété pris par
le ministére chargé de l'urbanisme définit les modalités de mise en ceuvre de cette téléprocedure. »

A ce titre, le Sicoval souhaite accompagner ses 36 communes membres dans cette prochaine
dématérialisation de ’Application du Droit des Sols au travers du service de ’'ADS.

Il est convenu ce qui suit :

Article 1 : Objet de la convention

La présente convention a pour objet la mise & disposition & la commune, par le Sicoval, du service
désigné ci-dessous, et de définir les modalités organisationnelles, administratives, juridiques,
techniques et financiéres de cette mise a disposition.

Article 2 : Champs de la mise a disposition

2.1 : Missions du Service mis a disposition :

Le Sicoval met a la disposition de la Commune, qui 'accepte, le service « Application du Droit des
Sols (ADS) ».

Les parties conviennent que le nombre d'agents pourra étre amené a évoluer sans que cette
modification ne donne lieu & un avenant a la présente convention.
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Dans ce cadre, les missions du service seront :

2.1.1 Instruction
2.1.1 a - L'instruction des demandes d'autorisation d'urbanisme suivantes
- Tinstruction des certificats d’urbanisme opérationnels (CUb) (L410-1b),
- Tinstruction des permis de construire (PC),
- linstruction des permis de démolir (PD),
- Pinstruction des permis d'aménager (PA),
- Tinstruction des déclarations préalables (DP), & I'exception : des demandes portant sur des
clétures,
- la veille législative et réglementaire relative aux données ci-dessus énoncees.

La mission du service ADS porte sur 'ensemble de la procédure d'instruction, de la réception de la
demande en mairie a la rédaction de la proposition de décision qui sera transmis au maire.

2.1.1 b — Obligations durant la phase d’instruction

Pendant toute I'instruction, le Sicoval procéde en tant que de besoin :

- alexamen de la complétude des dossiers,

- & la notification aux pétitonnaires des majorations de délais et demandes de piéces
complémentaires ; une copie sera adressée a la commune,

- &la consultation des personnes publiques, services et commissions intéressés par le projet,

- aux relances des consultations,

- alarédaction de la lettre de rejet si le dossier n'est pas complet au-dela des 3 mois,

- al'examen technique du dossier au regard des régles qui lui sont applicables,

- au renseignement de I'outil de gestion au fur et & mesure des avancées du dossier, sans
préjudice de P'article 5.2 ci-dessous,

- ala rédaction d'une proposition de décision tenant compte du projet dépose, de I'ensemble
des régles d'urbanisme applicables et des avis recueillis.

En outre,
- le Sicoval s'engage a porter a la connaissance de la commune, en cours d'instruction, tout
élément de nature & entrainer un refus ou un allongement des delais,
- Pour les dossiers en cours d’instruction, le service ADS assurera en cas de nécessité, des
rencontres avec les pétitionnaires, sur rendez-vous (les echanges teéléphoniques et par mails
seront privilegiés).

2.1.1 ¢ — Obligations a Pissue de P'instruction
A llissue de toute instruction, le Sicoval adresse a la commune :

- une proposition de décision ; celle-ci est issue d'une analyse du dossier au regard des régles
et obligations applicables & la demande, elle ne constitue pas une décision qui reste de la
seule appréciation du Maire.

- le dossier complet relatif a la demande traitée,

- les avis émis par les services, personnes publiques et commissions, en sa possession.

Le Sicoval assure pour les actes dont linstruction lui a été confiee, la fourniture & I'Etat des
renseignements d’ordre statistique prescrits par I'article R.431-4 du code de I'urbanisme.

2.1.2 - Archivage intermédiaire

Une copie de chacun des dossiers physiques et des données se rapportant aux autorisations et actes

relatifs & I'application des droits des sols, instruit dans le cadre de la présente convention, est
conservée, classée et archivée au Sicoval durant la durée d'utilité administrative.
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2.1.3 Assistance et conseils aux communes

Le service ADS assure une assistance et un conseil aux communes en matiére de droit des sols, de
fagon a répondre au mieux aux diverses requétes des élus ou agents communaux.

Toute question ne portant pas sur un dossier en cours d'instruction devra étre transmise au service
par le biais de la fiche de liaison prévue a cet effet.

A la demande de la commune, le service pourra apporter son conseil sur les avant-projets complexes,
opérations de grande ampleur...Les rendez-vous avec les porteurs de projets seront sollicités par la
commune et devront étre privilégiés au SICOVAL (Astel).

En l'absence de la commune, le service ADS établira, a lissue de ces rendez-vous, une fiche de
liaison, par tout moyen écrit, rendant succinctement compte des termes de I'entretien.

En outre, le service ADS met a disposition des communes une méthode type de contrdle des
infractions (modéles de PV, Arrété Interruptif de Travaux, procédure contradictoire...).

Le constat d'infraction, 'engagement des poursuites pénales et la préparation de ces procedures
relévent de la seule compétence de la commune. Il est ici rappelé qu'en application de I'article L480-1
du Code de I'Urbanisme, un Maire ou un adjoint est habilité & constater ce type d'infraction.

Le service ADS se réserve le droit de refuser toute nouvelle modification de ses missions en fonction
de sa charge de travail.

2-2 Moyens techniques et matériels mis a disposition :
- une adresse électronique dédiée au service ADS : ads(@sicoval.fr.

Ce moyen de communication interne entre les communes et le service Application du Droit des
Sols est & privilegier. '

- Un accés au logiciel-métier Cart@ds, dans les conditions et selon les modalités définies en
annexe 1,

Il est essentiellement destiné au suivi des dossiers. Ce dernier sera déployé tant au Sicoval que
dans les communes. |l est accessible via un navigateur internet a l'adresse suivante:
hitps://sicoval.qeosphere.friadscs/. La connexion se fait a l'aide d'un compte utilisateur protége
par un mot de passe sécurisé.

- Un accés au guichet unique, dans les conditions et selon les modalités definies en annexe 1,
qui permettra aux usagers de déposer en ligne leurs dossiers d'autorisations d'urbanisme.

Chaque commune disposant d'un site internet devra mettre en ligne ce téléservice depuis son
site internet municipal.

Il sera également possible via ce téléservice de communiquer avec le service ADS si
nécessaire.

Mais il est toutefois rappelé ici que la Commune reste bien Pinterlocuteur privilégié de Pusager, et
que la délivrance des autorisations d'urbanisme reste du pouvoir du Maire. En effet, les articles R410-
1 et R423-1 du code de l'urbanisme prévoient que toutes les demandes de certificat d'urbanisme, de
permis de construire, d'aménager, de démolir, et les déclarations préalables, sont adressées ala
mairie de la commune dans laquelle le terrain est situé et ou les travaux sont envisagés.

*khkk*k

Article 3 : Exclusions du service au profit des communes

3.1 Actes non pris en charge
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- Linstruction des certificats d'urbanisme de simple information (CUa) au sens de l'article L410-
1-a) du code de I'urbanisme, est assurée directement par les services de la commune.

- Pinstruction des demandes suivantes qui ne relévent pas du régime des demandes d'autorisation
d'urbanisme ou du code de I'urbanisme, restera a la charge exclusive de la commune :

- Autorisations de travaux (AT), soumises au code de la construction et de I'habitation,

- Déclarations d'intention d’aliéner (DIA), sauf celles pour lesquelles le Droit de Préemption
Urbain aurait été délégué au Sicoval par la commune (le service gestionnaire du Sicoval sera
dans ce cas d’espéce le Service Foncier).

- Enseignes / Publicités, soumises au code de I'environnement, et au Réglement Local de
Publicité.

Dans I'hypothése ou d'autres actes relatifs & 'occupation des sols reléveraient de la compétence de la
commune, en vertu de lois ultérieures & la présente convention, il conviendra d’'établir un avenant a la
présente convention.

3.2 Recours contentieux

Tout recours contentieux a I'encontre d’une autorisation d’urbanisme délivrée ou refusée par le maire
de la commune, reste a la charge de cette derniére, la delivrance ou le rejet des autorisations
d’urbanisme étant de compétence du maire et 'instruction étant effectuée au nom et sous l'autorité du
maire.

La commune fait ainsi son affaire personnelle notamment de souscrire un contrat d'assurance contre
le risque contentieux lié & la délivrance des autorisations d’'urbanisme, pour garantir les consequences
pécuniaires des responsabilités lices a la délivrance ou au refus de Jeweincatigsaétes dvstruitsp
le service ADS en application de la présente convention. de la Haute-Garonne

11 MAI 2022
Article 4 : Obligations de la commune “1

4.1 : Accueil du public : COURRIER ARRIVE |

|

La commune demeure le guichet unique en matiére d'autorisations d'urbanisme. A ce titre, la
commune conserve la charge d'assurer I'accueil du public dans le cadre des activités visées a l'article
2 ci-dessus, y compris en ce qui concerne les déemarches en ligne (téléservice).

Toute question (de la commune ou d'un porteur de projet) ne portant pas sur un dossier en cours
d'instruction sera obligatoirement transmise au service instructeur par la commune, via la fiche de
liaison prévue a cet effet. La commune s'engage @ ne pas communiquer de données a caractére
personnel relatives aux instructeurs.

Lorsque la commune estime qu’une rencontre entre un porteur de projet et le service ADS s’avere
pertinente ou nécessaire, la commune adresse au Sicoval une demande de rendez-vous par courrier
électronique.

4.2.: Phase dépét :

- Qualité et complétude des dossiers: La commune réceptionne tout dossier relatif a une
autorisation d’urbanisme, vérifie la présence des piéces obligatoires a l'aide du bordereau de
dépot des piéces jointes, informe si besoin le pétitionnaire de la nécessité de compléter son
dossier, et enregistre l'intégralité de I'mprimé CERFA sur I'outil de gestion Cart@DS. En
outre, la commune assure la mise a jour du dossier dans l'outil de gestion. A ce titre elle
intégre dans l'outil de gestion toute information postérieure au dép6t du dossier et dont la
mention est requise ou apparait nécessaire, et notamment, le cas échéant, la date d'envoi du
dossier a 'ABF.

La commune s'engage a procéder a la numérisation intégrale de tout dossier papier déposé en mairie.
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A ce titre, elle assure l'accessibilité et la lisibilité des dossiers pour le service ADS. Il est également
envisageable de demander au pétitionnaire de venir avec un support numérique (type clé usb) afin de
récupérer directement les piéces au format numérique. Il faudra dans ce cas veiller
IMPERATIVEMENT a la sécurité informatique préalable de ces fichiers AVANT DE PROCEDER A
LEUR RECUPERATION : risque de présence de virus... Il est enfin possible de mettre & disposition
du public une borne de numérisation en mairie et d’assister les usagers pour la dématérialisation de
leurs dossiers.

La commune fait son affaire personnelle de la bonne numérisation des dossiers d'autorisation
d'urbanisme de maniére & assurer leur accessibilité et lisibilité pour le service ADS et leur complétude.
En outre, la commune fait son affaire personnelle de la sécurisation de toute numerisation et
introduction de fichiers sur le logiciel métier Cart@ds, notamment a partir de matériels extérieurs a la
commune, de maniére a prévenir 'introduction de fichiers ou dispositifs malveillants mettant en péril le
bon fonctionnement de Cart@ds ou l'intégrité ou la confidentialité des données qui y sont contenues.

La commune s’engage a téléverser toutes les piéces scannées et/ou récupérées dans l'application
informatique aprés avoir créée le dossier via son enregistrement dans I'application-métier Cart@DS et
avoir saisi tous les champs du dossier CERFA de la méme maniére que pour un dossier papier.

La commune s'engage a transmettre au service ADS, par tout moyen, tout dossier relatif a une
demande d'autorisation d’urbanisme visée a 'article 2, dans un délai maximal de 5 jours a compter de
la délivrance du récépissé de dépot. Il en ira de méme pour toute pigce compiémentaire. Dans le cas
de non-respect du délai de transmission par la commune, la responsabilité du service ne pourra étre
engagée sur la procédure d'instruction.

4.3 : Consultations externes a la charge de la Commune

Si le terrain d’assiette du projet est situé dans un site inscrit, un site classé, dans une zone de
protection du patrimoine architectural urbain et paysager (ZPPAUP), dans un secteur sauvegarde,
dans un périmétre de protection d’un immeuble classé ou inscrit, la commune assure la transmission
du dossier aux services dont la consultation est requise (ABF, DREAL ..). La commune s’engage a
informer ledit service qu’'une copie de son avis devra étre adressée au service ADS du Sicoval. La
commune s'engage & communiquer au Sicoval par tout moyen, une copie de l'avis du service
consulté.

Si le projet est soumis & Paccord de la CDAC, la commune transmet deux exemplaires complets
composés du volet PC et du volet AEC, dont 1 sur support dématérialisé, au secrétariat de la
C.D.A.C. (Préfecture de Haute —Garonne) au plus tard dans les sept jours francs suivant le dépdt du
dossier (art. R. 423-13-2 code de I'urbanisme). La commune s'engage a communiquer au Sicoval par
tout moyen dans les plus brefs délais, toute éventuelle demande de piéces complémentaires de la
part du secrétariat de la CDAC.

Dans les communes de moins de 20 000 habitants, lorsqu'il est saisi d'une demande de permis de
construire un équipement commercial dont la surface est comprise entre 300 et 1 000 metres carres le
maire notifie cette demande dans les huit jours au président du SMEAT.

4.4 : Phase instruction

Le Maire émettra un avis & priori sur le projet, sous réserve de l'instruction du dossier par le service
ADS. La commune devra transmettre au Sicoval, par tout moyen, l'avis original du Maire ou de son
représentant, diiment renseigné, conformément a la fiche jointe en annexe n°1 dans un delai
maximum de 15 (quinze) jours pour les déclarations préalables et les CU et de 1 (un) mois pour les
autres dossiers, a compter de la date de délivrance du récépissé de dépét de la demande.

En aucun cas la responsabilité du Sicoval ne pourra étre recherchée en cas de fiche non renseignee
ou mal renseignée.
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4.5 : Phase Décision-Notification

La commune est tenue de renseigner sur loutil de gestion la décision, avec la date de signature,
adoptée par le maire relativement a la demande instruite par le service ADS.

La commune assure la notification au pétitionnaire de l'arrété portant acceptation ou refus de sa
demande, signé par le Maire ou son représentant. A ce titre, notamment, dans le cas de figure d'un
dossier incomplet, et lorsque le pétitionnaire n'a pas produit 'ensemble des pieces manquantes dans
le délai de 3 (trois) mois, la commune assure la notification au pétitionnaire du courrier de rejet
proposé par le service ADS, et signé par le Maire.

En outre, la commune se chargera de la transmission dudit arrété aux services compétents de la
prefecture.

Aprés passage de l'arrété susvisé au controle de legalité, la commune en communiguera une copie
au service ADS.

Il est rappelé que la notification hors délai par le maire de sa décision, peut avoir des conséquences
juridiques, financieres et fiscales.

4.6 : Phase suivi de chantier

La commune s’engage a renseigner sur P'outil de gestion toute information recueillie au moyen des
déclarations d’ouverture de chantier (DOC) et des déclarations d’'achévement et d'attestation de
conformité (DAACT), et a transmettre une copie desdites déclarations au service ADS via l'outil de
gestion.

La commune reste seule compétente pour la conformité (visite, opposition ou certificat de non
opposition) ainsi que pour la vérification de la recevabilite de la DAACT (présence des attestations
obligatoires.

4.7 : Recours - Contentieux

La commune fera son affaire personnelle de la mise en ceuvre de toute procédure non contentieuse
ou contentieuse relatives aux normes en vigueur applicables aux autorisations visées a l'article 2, ou a
mettre fin & tout manquement a celles-ci, ou & assurer le respect des arrétés délivres suite a une
demande d’autorisation susvisée ou mettre fin aux manquements a ces arrétés.

Le constat d'infraction, I'engagement des poursuites notamment pénales et la préparation de ces
procédures relévent de la seule compétence de la commune. Il est ici rappelé gu’en application de
Particle L480-1 du Code de I'Urbanisme, un Maire ou un adjoint est habilité a constater ce type
d'infraction.

4.8 Classement — Archivage

Les dossiers physiques et les données se rapportant aux autorisations et actes relatifs a I'occupation
du droit du sol sont classés, archivés et mis & disposition du public par la commune.

Dans 'hypothése du développement ultérieur d'une solution d'archivage électronique mutualisée, les
parties conviennent de se rapprocher pour examiner les modalités financiéres et organisationnelles de
cet outil.

4.9: Devoir d’information en matiére d’élaboration ou modification des documents
d’urbanisme

La commune s’'engage & communiquer au service ADS toutes informations relatives a l'urbanisme et
qui peut avoir une incidence sur le droit des sols. A ce titre, la commune informera le service ADS,
notamment, de toute révision, ou modification, ou modification simplifiee des documents d’'urbanisme
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applicables sur son territoire, ainsi que de f'institution de toute nouvelle taxe ou participation, ou de
toute modification de taux de taxes susceptible d'impacter le droit des sols.

En outre la commune s’engage & transmettre au service ADS, par tout moyen et dans les meilleurs
délais, une copie des documents d’urbanisme modifiés, révisés ou mis a jour, visée par la Préfecture.

Article 5 : Date de mise en ceuvre - conditions de suivi et de résiliation

5.1 La présente convention entrera en vigueur a compter du jour de sa signature par les deux parties
et est consentie pour la durée restant a courir du présent mandat augmentée de 6 (six) mois a
compter de la proclamation des résultats des élections municipales prevues en 2026.

Dans le but d'assurer la continuité du service public d'instruction des autorisations d’urbanisme, au
terme des 6 (six) mois suivants la proclamation des résultats des élections municipales prévues en
2026, la présente sera reconduite pour la méme durée et sous les mémes conditions et modalités,
afin de permettre au nouveau conseil municipal élu de se prononcer expressément sur une
dénonciation de la présente convention dans les conditions exposées a larticle 5.2.

5.2 Chacune des parties se réserve le droit de mettre fin a la présente convention a tout moment et
sans motif, par lettre recommandée avec avis de réception adressée a son cocontractant, sous la
seule réserve d'un préavis de six mois.

Tout acte entrant dans le périmétre des missions du service mis & disposition, exécuté ou en cours

d'exécution jusqu'a la date d’extinction effective de ia présente convention, donnera lieu a facturation
dans les conditions définies a I'article 6.

Article 6 : Exercice de 'autorité sur les agents compris dans le champ de Ia mise a disposition

Les agents du service ADS sont soumis & I'autorité hiérarchique du président du Sicoval.

En application de Varticle L423-1 du code de 'urbanisme, le maire se réserve la facuité d'accorder aux
instructeurs et agents du service ADS toutes délégations de signature utiles pour 'exécution de la
présente, par arrété, pour les majorations de délais et les demandes de piéces complémentaires, ainsi
que la consultation des services. Une copie de tout arrété de délégation de signature sera transmise
par la commune au Sicoval.

Article 7 : Modalités financiéres :

Conformément a I'article D5211-16 du code général des collectivités territoriales, la mise a disposition
du service ADS est consentie & la commune en contrepartie du remboursement au Sicoval,
annuellement, du colt de fonctionnement du service, calculé comme suit :

Colt unitaire de fonctionnement x nombre d'unités de fonctionnement de 'année n-1.

Le colt unitaire de fonctionnement s'entend de la charge financiére que représente, pour le Sicovai, le
traitement d'une saisine par la commune du service mise a disposition. Le coGt unitaire de
fonctionnement est défini par la grille tarifaire déterminée par la délibération du conseil de
communauté n° $202112027 du 06 décembre 2021, annexée a la présente convention.

Le nombre d'unités de fonctionnement correspond au nombre de sollicitations, par le commune,
suivies d'exécution, du service mis a disposition.

Afin d’établir le colt réel du service par commune, 'ensemble des composantes financiéres du service
seront transmises chaque année avant le 31 mars, année N+1 selon le modéle suivant :

- clé de répartition (nombre d'actes traités)

- co(t annuel du service.
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La facturation sera réalisée a travers une retenue sur l'attribution de compensation en « année n »,
sur la base des actes effectués en « année n-1 ».

Les tarifs feront 'objet d’une révision annuelle sur la base du colt réel a I'acte pondére.

Article 8 : Responsabilité

Les missions définies a Farticle 2 sont exercées sous la pleine et entiére responsabilité du maire de la
commune. En aucun cas la responsabilité du Sicoval ne pourra étre engagée du fait des missions
exercées par le service ADS en vertu de la présente.

Article 9 : Documents contractuels

Les quatre annexes a la présente (modéle d’avis du maire, fiche de liaison, convention de mise a
disposition des outils de gestion dématérialisés, délibération n° $202112027) sont approuvées par les
parties et de ce fait dotées de la méme valeur contractuelle.

Article 10 : Election de domicile - Litiges

Pour l'application des présentes et de leurs suites, les parties font chacune élection de domicile en
leur siége respectif.

En cas de différents, dans l'interprétation ou I'application de la présente convention, les deux parties
avant de s’en remettre a la compétence des tribunaux administratifs, s'engagent a épuiser toutes les
ressources de la conciliation en faisant appel & une tierce personne choisie en commun pour ses
compétences. Si néanmoins le désaccord persiste, le litige relévera du ressort des juridictions
administratives compétentes.

Fait en deux exemplaires

Faita........................ ke, ... Faita........................... ke o
Pour la Commune de Pour la Communauté d'Agglomération,
La Maire, Le SICOVAL

La Vice-Présidente,

Signature précédee de la mention Signature précédée de la mention
manuscrite « Lu et approuvé » manuscrite « Lu et approuvé »
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ANNEXE 1 DE LA CONVENTION DE MISE A DISPOSITION DU SERVICE ADS

~ [(NOM_DOSSIER

AVIS DU MAIRE

concernant une demande de « TYPE_DOSSIER» déposée le « DATE_DEPOT»

PAR :

«CIVILITE_DEM» «<NOM_DEM» «PRENOM_DEM»
«N_VOIRIE_DEM» «R_VOIRIE_DEM» «ADRESSE_DEM»
«CODE_POSTAL_DEM» «COMMUNE_DEM»

POUR UN PROJET SITUE : <N_VOIRIE_ TERRAIN»«ADRESSE_TERRAIN»

L’avis doit étre complété et transmis au
service ADS du SICOVAL dans les 15 jours
suivants le dép6t du dossier pour les
déclarations préalables et certificats
d'urbanisme (a), et 30 jours pour les autres
demandes, faute de quoi il sera réputé

«TERRAIN» favorable.

1. AVIS SUR LE PROJET DANS SON ENVIRONNEMENT

DU MAIRE

11. Y-a-t-il des batiments destinés a étre démolis & 'occasion de la réalisation du projet ?
BATIMENTS
EXISTANTS
Incidence du projet sur les milieux avoisinants (urbains ou naturels):
12 «OBSERVATION SITUATION»
OBSERVATIONS Existence d’un élevage ou d’une installation & caractére nuisant & proximité du projet ?

«INSTALLATION_NUISIBLE»

Distance :
13. Le terrain est-il situ¢ dans un secteur a risques (inondation, éboulement de terrain...)?
APPRECIATION | O Oui J Non Nature :
DES RISQUES | oot e v st es e st sb st raeemamse e er s seenimracas
4. Le terrain est-il issu d’une plus grande propriété ? 1 Oui 3 Non
HISTORIQUE Si oui, nombre de détachements constatés depuis 10 ans :

2. AVIS SUR LES EQUIPEMENTS DESSERVANT LE TERRAIN

Avantle :
«DATE VOIRIE»

«DESSERTE_VOIRIE»

Largeur de la voie : «(LARGEUR_VOIRIE»

Nature du revétement : <REVETEMENT VOIRIE»

21. Appréciation de la desserte par rapport aux besoins engendrés par le projet ©
VOIRIE Y a-t-il un plan d'alignement ?
Une cession gratuite de terrain est-elle nécessaire ?
Si oui, surface concernée = m?
Y a-t-il des probiémes d'accés ? Lesquels ?
«OBSERVATION_VOIRIE»
22, Les constructions peuvent-¢lles étre desservies par un réseau assurant la lutte contre l'incendie ?
RESEAU Y a-t-il des problémes particuliers ? Lesquels ?
SECURITE «OBSERVATION_SECURITE_INCENDIE»
INCENDIE

3. FISCALITE ET PARTICIPATIONS D’URBANISME

APPLICABLE SUR LE TERRITOIRE COMMUNAL

SIOUI, DATE DE CETTE DELIBERATION :

O Taxe d’Aménagement
Instituée par dElIbEration €0 date QUL . ... iiiei et h e e R b e

EN CAS DE PROJET DE LOGEMENTS SOCIAUX H.L.M. : LA COMMUNE A-T-ELLE DELIBERE POUR EXONERER LES
LOGEMENTS REALISES PAR LES ORGANISMES H.L.M. ?

0 oul O NON

O VD/PLD (instituée avant 31/12/1999)
Instituée par dElibEration €0 date QU ... bbb

[ LE PROJET SUSVISE DOIT-IL ETRE ASSUJETTI AUX PARTICIPATIONS SUIVANTES ?

OOUI  ONON
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0 PARTICIPATION POUR VOIRIE ET RESEAUX (Art. L. 332.11.1), instituée par délibération du & ..o

Délibération spécifique liée au projet €n date du ... Montant :........... 11\ RSP € = s € (a
joindre pour chaque projet)

0 EQUIPEMENT PROPRE (Art, L. 332-15.3), joindre I"accord du demandeur
0 EQUIPEMENT PUBLIC EXCEPTIONNEL (Art. L. 332.8)

O PROJET URBAIN PARTENARIAL (Art. L. 332-11-3 et 4)

0 PARTICIPATION DU CONSTRUCTEUR EN ZAC (Art. 311-4)

0 PARTICIPATION POUR NON-REALISATION D’AIRES DE STATIONNEMENT (Art. L. 332-6-1-2)

DéElibération en date AU .........coovivivriiereeeene e Montant ©..........ccceee. nombre d’aires X......ccocvevecrenens E=...oosisinenismsizes 16

4. AVIS SUR LE PROJET DE CONSTRUCTION

Obscrvation (s) du Maire sur ’aspect extéricur du projet (toitures, fagades, cloture), intégration dans ’environnement (plantations,
accds, ete...) et Paménagement des abords, ct les places de stationnement prévues dans le projet :

5. AVIS DU MAIRE

Favorable (nature et motifs des prescriptions s'il y a lieu) Date

Le maire

Défavorable (indiquer les motifs compte tenu des observations tirées des rubriques 13 a 43)

Sursis a statuer (indiquer les motifs)
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ANNEXE 2 DE LA CONVENTION DE MISE A DISPOSITION DU SERVICE ADS

fiche correspondance pour question

assurer un meilleur suivi de vas questions et créer un historique

pour toutes les guestions, sauf pour les questions portant sur des dossiers en cours d'instruction

a envoyer a : ads@sicoval.fr (réponse sous 7 jours)

date : commune:
vos coordonnées ;

questions :

{lister les questions par point et préférer, si possible, une fiche par projet lorsque vous avez des questions portant sur plusieurs projets ou unité fonciéres)

observations :

La question a-t-elle déja été posée: [ oui [J non dans ce cas préciser la date :

Y a-t-il un dossier accordé ou en cours lié dvotre question? [ oui O non
n° du dossier :

Votre question est-elle liée 4 un terrain ? Dans ce cas répondre aux points suivants :
adresse du terrain :

référence cadastrale (fournir un plan de situation) :

zone du réglement graphique :

nom de la personne physique ou morale fiée & votre question :

quel est le lien de cette personne avec votre question (notaire, porteur de projet, voisin, propriétaire,... 7 :

reponse:
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ANNEXE 3 DE LA CONVENTION DE MISE A DISPOSITION DU SERVICE ADS

Délibération n® $202112027

CONVENTION RELATIVE A L’'UTILISATION DE L'OUTIL
INFORMATIQUE ET MISE EN PLACE D'UN GUICHET UNIQUE :
Guichet Urb@nisme : autorisations & foncier

SICOVAL / COMMUNE DE NOM_COMMUNE

ENTRE LES SOUSSIGNES :

La Communauté d’Agglomération du Sicoval, sis 110 rue Marco Polo 31670 Labége, représentee
par sa vice-présidente & I'Urbanisme Stratégique et Réglementaire, Madame Dominique SANGAY,
agissant en cette qualité en vertu de 'arrété n"2020-1616 du 17 juillet 2020 portant de délégation de
signature, et diment habilitée par délibération du Conseil Communautaire en date du 06 décembre
2021,

Ci-aprés désignée « le Sicoval »

D'une part
ET

La Commune de NOM_COMMUNE, dont I'adresse est ADRESSE_COMMUNE, diment représentée
aux fins des présentes par NOM_MAIRE, son Maire, habilité¢ a signer par délibération du conseil
municipal en date du XX MM AAAA,
Ci-aprés, dénommée « la Commune»,

D’autre part,
Ci-apres désignées « les Parties »
Vu les statuts du Sicoval, et notamment l'article 112 permettant au Sicoval au titre des compétences
supplémentaires « services aux communes et services mutualisés » d'instruire les différentes

autorisations des droits des sols,

Vu l'arrété préfectoral du 7 juillet 2009 autorisant le Sicoval & étendre son objet a linstruction des
différentes autorisations des droits des sals,

Vu le code général des collectivités territoriales, et notamment son article L5211-4-1 11,

Vu le code de I'urbanisme, et notamment son article R423-15 autorisant une commune a charger un
EPCI d'instruire les actes d'urbanisme relevant de ses compétences,

Vu la loi n°2014-366 du 24 mars 2014 pour 'accés au logement et un urbanisme rénove,

Vu la délivération du Conseil Municipal en date du XX MM AAAA visée par les services de la
préfecture le XX MM AAAA portant transfert de l'instruction des autorisations du droit des sols au
service ADS du Sicoval,

Vu la délibération du Conseil de Communauté en date du 06 décembre 2021 n° 8202112027 relative
a la Dématérialisation du Droit des Sols,

|l est convenu ce qui suit :
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Délibération n° 5202112027

PREAMBULE :

A partir du 1er janvier 2022, toutes les communes devront étre en mesure de recevoir sous forme
¢électronique les demandes d'autorisation d'urbanisme. Celles de plus de 3500 habitants devront
également assurer leur instruction sous forme dématérialisée. Pour accompagner cette transformation
d'ampleur, I'Etat déploie un vaste programme de dématérialisation de I'application du droit des sols,
dit Démat.ADS.

Le dépbt et I'instruction en ligne de toutes les demandes d'autorisations d'urbanisme, dit programme
Démat. ADS, répond aux enjeux de simplification et de modernisation des services publics, & 'heure
ou une grande majorité de services sont accessibles en ligne. I s'inscrit pleinement dans la démarche
Action publique 2022, qui vise & améliorer la qualité des services publics et & moderniser l'action
publique, tout en maitrisant les dépenses et en optimisant les moyens.

Deux fondements juridiques encadrent le projet de dématérialisation, autour d'une méme échéance, le
1er janvier 2022 :

L'article L. 423-3 du code de Furbanisme, issu de la loi ELAN dans son article 62, qui prévoit que « les
communes dont le nombre total d'habitants est supérieur a 3500 disposent d'une téléprocédure
spécifique leur permettant de recevoir et d'instruire sous forme dématérialisée les demandes
d'autorisation d'urbanisme ».

Larticle L. 112-8 du code des relations entre le public et Fadministration, qui dispose que toutes les
communes devront &tre en capacité de recevoir des saisines par voie électronique (SVE), selon les
modalités mises en ceuvre par ces derniéres (mél, formulaire de contact, télé services,....).

Pour permetire la dématérialisation de I'ensemble de la chaine d'instruction, I'Etat développe une suite
logicielle dite XX’AU, composée de plusieurs outils :

s PLAT'AU, pour PLATeforme des Autorisations d'Urbanisme

PLAT'AU est la plateforme d'échange et de partage des dossiers entre les acteurs de la chalne
d'instruction.

Véritable « hub », PLAT'AU permet ['accés en temps réel aux dossiers par 'ensemble des acteurs
concernés par une demande d'autorisation d'urbanisme (services instructeurs des collectivitgés,
services déconcentrés de I'Etat, UDAP, SDIS, contrdle de légalité...). Le raccordement des systemes
d'information des communes de plus de 3500 habitants a cette plateforme est indispensable pour
bénéficier d'une connexion unique a Pensemble de l'écosysteme de linstruction (services
consultables, contrdle de la [&galité, statistiques, etc.).

e« AD'AU, pour « Assistance aux Demandes d'Autorisation d’'Urbanisme »

Développé avec la Direction de I'informalion légale et administrative (DILA), AD'AU est un portail
accessible sur service-publicdr, qui permet de constituer en ligne sa demande d'autorisation
d'urbanisme (permis de construire, permis d'aménager, permis de démolir...). Destinée aux
particuliers comme aux professionnels, AD'AU facilite la démarche de l'utilisateur, guidé a chague
étape de la constitution de son dossier.

« AVIS’AU, pour « Réception et traitement des demandes davis sur les autorisations
d'urbanisme »

AVIS'AU est un outil de gestion des avis, & destination des services consultables qui ne possédent

pas de systéme d'information de gestion et/ou rendant peu d'avis.
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« RIE'AU, pour « Réception, Information et Echanges des Autorisations d'Urbanisme »

RIE'AU est un espace d'échange entre l'usager, la commune et le service instructeur quand fa
commune est au Réglement National d'Urbanisme (RNU) et que les demandes d'autorisation
d'urbanisme sont instruites par les services de I'Etat.

e

Afin d’accompagner les 36 communes membres du Sicoval dans cette démarche de
dématérialisation de I'ADS, le Sicoval propose de mutualiser et de mettre 3 disposition de
touies ses communes un outil informatique en ce sens : Cart@DS.

Il s’agit d'un logiciel-métier en mode Web accessible via un navigateur internet. {l comportera
un certain nombre de modules notamment ceux relatifs & la dématérialisation compléte de la
chaine de Vinstruction de I'ADS, opposable aux communes de plus de 3 500 habitanis. Le
Sicoval souhaite en faire bénéficier toutes ses communes membres.

Il sera également complété par la mise en place d’une démarche en ligne (téléservice)
accessible depuis les sites infernet des communes ainsi que du Sicoval et permettant a tout
utilisateur de déposer ses demandes d’autorisations d’urbanisme. Celui-ci prendra la forme
d’un guichet unique dit « Guichet Urb@nisme : autorisations & foncier ».

Article 1 : Objet de la convention

La présente convention a pour objet la mise & disposition & la commune, par le Sicoval, des outils
informatiques mutualisés désignés ci-dessous, et de définir les modalités organisationnelles,
administratives, juridiques, techniques et financiéres de cette mise a disposition.

Article 2 : Champs de la mise a disposition

2.1 : Outils mis a disposition:

Le Sicoval met a la disposition de la Commune, qui I'accepte, P'outil informatique mutualisé «
Cart@DS ».

Il s'agit d'un outil de geston (logiciel-métier), désigne sous Fappellation Cart@DS. 1l est
essentiellement destiné au suivi des dossiers (autorisations d'urbanisme et dossiers fonciers). Ce
dernier sera déployé tant au Sicoval que dans les communes. Il est accessible via un navigateur
internet & I'adresse suivante : hitpsy/sicoval.geosphere.fr/adscs/. La connexion se fait & faide d'un
compte utilisateur protégé par un mot de passe sécurisé.

Les serveurs {cloud) qui hébergent cette application sont situés en France (société OVHCloud) dans
deux dataCenters redondés : I'un & Roubaix, le second a Gravelines.

Pour ce faire, le Sicoval met également & disposition de la Commune, qui 'accepte, une démarche
en ligne, dit « Guichet Urb@nisme », qui permettra aux usagers de déposer en ligne leurs dossiers
d'autorisations d'urbanisme. Ce téléservice permettant la Saisine par Voie Electronique (SVE) sera
done accessible via un navigateur internet depuis une adresse dédiée (lien web).

Chaque commune dotée d'un site internet devra mettre en ligne ce téléservice sur son site communal.

It sera également possible via ce téléservice de communiquer par messagerie intégrée avec le service
ADS du Sicoval si nécessaire pour les communes ayant également fait fe choix du service mutualisé
de I'ADS (qui fait I'objet d’une autre convention de mise & disposition).
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Mais il est toutefois rappelé ici que la Commune reste bien l'interlocuteur privilégié de I'usager et que
la décision finale (accord ou refus) releve de la compétence du Maire en matiére d'autorisations
d'urbanisme.

En effet, les articles R410-1 et R423-1 du code de I'urbanisme prévolent que toutes les demandes de
certificat d'urbanisme, de permis de construire, d'aménager et de démolir, et les déclarations
préalables sont adressées & la mairie de la commune dans laquelle le terrain est situé et ol les
travaux sont envisagés.

Les outils mis a disposition en vertu de la présente seront désignés ci-dessous « oulil informatique
mutualisé Cant@DS » et « Guichet Urb@nisme ».

Article 3 : Engagements du Sicoval

La Communauté d’Agglomération du Sicoval s'engage & fournir & la Commune de NOM_COMMUNE :

- un accés & son applicalion-métier mutualisé Cant@DS par le biais du site internet
https://sicoval.geosphere.fr/adscs/.

- des identifiants (noms d'utilisateur) avec mots de passe sécurisés pour accéder au serveur,

- un accés aux fichiers numérisés sur le logiciel et limité au territoire de la Commune de
NOM_COMMUMNE, et notamment aux données cadastrales a jour, ainsi qu'aux données
« urbanistiques » : zonage, SUP, ....et aux données de ['ADS et du Foncier.

- une aide et une assistance pour T'utilisation du logiciel Cart@DS par le biais de son Administrateur
fonctionnel via une adresse mél exclusivement dédiée a cet usage. La commune s’engage & ne pas
communiquer cette adresse a l'usager.

- un accés sécurisé au guichet unique dit Guichet Urb@nisme : autorisations & foncier par le
biais d’'une adresse internet dédiée. Ce site permettra & un utilisateur de déposer en ligne des
dossiers d'autorisations d’urbanisme et des dossiers fonciers. Les communes pourront également si
elles souhaitent accepter d’autres types de dossiers tels que les enseignes, publicités, certificats de
numérotage, ...via le module dossiers divers de Cart@DS. !l est rappelé ici que ce guichet unique
s'incrémente pleinement avec Cart@DS.

- & maintenir et & metire & jour les outils numériques (application-métier et guichet), cet engagement
étant constitutif d'une obligation de moyen.

Article 4 : Engagement de la Comimune

La Commune de NOM_COMMUNE s'engage a:
- respecter le code de bonne conduite expose & l'article 5,

- informer sans délai et par tout moyen 'administrateur fonctionnel du logiciel Cart@ds, de toute
utilisation frauduleuse des identifiants d’accés aux biens objets des présentes, dés ce constat, en lui
fournissant toute information sur cet événement et notamment sur ses impacts déja constatés.

- informer le service ADS (ads@sicoval.fr) du Sicoval des changements intervenant sur son territoire
et ayant un impact sur les informations recensées dans le logiciel-métier, par exemple évolution de
son document d'urbanisme, changement du montant de la Taxe d'Aménagement, ...
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- & mettre en ligne le Guichet Urb@nisme au travers de son site internet municipal et a en suivre la
mise en place et le fonctionnement propres & la commune au travers d'un formulaire de contact et/ou
d'une ligne téléphonique dédidée etiou d'une adresse  électronique du genre
« guichet.urbanisme@commune.fr ».

- La commune assure toute tache de mise en service et nécessaire au fonctionnement du Guichet
Urb@nisme qui lui est propre, et notamment assume la charge de la création des formulaires précités,
sans que le Sicoval puisse étre inquiété de quelque maniere que ce soit.

- La commune assure le respect de toute prescription applicable a la mise en service, au
tonctionnement du Guichet Urb@nisme, et aux échanges avec tout interlocuteur via cet outil, et
notamment de toute norme applicable a la collecte et au traitement de données a caractére personnel,
sans que le Sicoval puisse étre inquiété de quelque fagon que ce soit.

- La commune assure 'archivage définit électronique et papier des dossiers et données fiés aux
demandes d'autorisations d'urbanisme et actes relatifs & I'application du droit des sols.

Dans I'hypothése du développement ultérieur d'une solution d'archivage électronique mutualisée, les
parties conviennent de se rapprocher pour examiner les modalités financieres et organisationnelles de
cet outit

Article 5 : Code de bonne conduite

5.1- Codes d'accés

Les codes d'accés transmis par la Communauté d'Agglomération du Sicoval sont & l'usage exclusif
d'utilisateurs nominatifs, autorisés & accéder au logiciel-métier Cart@ds de par leurs métiers ou leurs
fonctions (agents ou élus municipaux), et ne doivent &tre utilisés que par I'utilisateur auquel ils ont été
attribués, a lexclusion de toute autre personne de la Commune de NOM_COMMUNE ou d'une autre
structure publique ou privee.

La commune s'interdit toute communication, a quelque titre que ce soit, pour quelque motif que ce
soit, des codes d'acces, a quelque personne que ce soit non utilisateur déclare au Sicoval.

Ces codes d'accés ne doivent en aucun cas 8tre changés. Les mots de passe sont sécurisés a 20
caracteres selon les exigences propres a Cant@DS et générés aléatoirement par un programme
informatique (keePass) et conformes aux normes de la DSI du Sicoval.

5.2-Usage des informations

Les données du logiciel-métier Cart@DS sont réservées & I'usage strict de la Commune de
NOM_COMMUNE et ne peuvent faire I'objet d'une quelconque exploitation commerciale directe ou
indirecte. L'utilisation desdites données par la commune est strictement limitée & des fins d'instruction
des Dossiers d'Autorisations d'Urbanisme et des dossiers fonciers & I'exclusion de toute autre.

En outre, la commune s'interdit toute communication des données contenues dans le logiciel-métier
Cart@ds, el des données & caractére personnel des agents du Sicoval, & quelque tiers que ce soit,
pour quelque motif que ce soit, en dehors des communications prévues par la loi et/ou de 'exécution
de procédures légales ou réglementaires.

5.3- Traitement de données 4 caractére personnel

La Commune de NOM_COMMUNE s'engage & respecter, pour ce qui la concerne, et notamment son
utilisation des biens objets de la présente, toute réglementation relative au traitement de données a
caractére personnel, et notamment la loi n°78-17 du 6 janvier 1978 dite loi informatique et libertés, et
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le Réglement général sur la protection des données, ainsi gue les recommandations de la GNIL
applicables.

Les données stockées dans le logiciel-métier et transitant par le guichet unique sont soumises
a la réglementation RGPD !

5.4- CGU (Conditions Générales d'Utilisation).

L'utilisation du guichet unique sera soumise & l'acceptation préalable par l'utilisateur de CGU
(annexes).

Article 6 : Modalités financieres

En contrepartie de I'utilisation du logiciel-métier mutualisé Cart@DS du Sicoval et du déploiement du
Guichet Urb@nisme, la Commune de NOM_COMMUNE participera aux colts de fonctionnement
annuels.

Le cofit unitaire de fonctionnement est établi sur la base de 75% du colt annuel de fonctionnement
divisé par le nombre de dossiers de I'année n-1 sur les communes utilisant le logiciel métier.

La facturation sera réalisée a travers une retenue sur l'attribution de compensation en « année n »,
sur la base des dossiers enregistrés sur 'outil métier en « année n-1 ».

Le montant retenu correspondra au colt unitaire de fonctionnement x nombre de dossiers enregistrés
sur la commune en année n-1.

Article 7 : Respaonsabilité

Conformément aux dispositions de l'article 2, le fonctionnement conformément & sa destination et
opérationne! des outils informatiques mutualisés (Cant@D$ et Guichet Urb@nisme) du Sicoval releve
exclusivement du Sicoval.

La commune reste responsable de son utilisation des biens objels de la présente convention  ainsi
que des décisions prises dans l'exercice de ses compétences au travers de l'utilisation de ces outils
informatiques mutualisés. Les missions exercées relévent de l'autorité exclusive du maire de la
commune conformément aux articles L. 410-1 et L 422-1 du code de l'urbanisme. La commune est
également responsable du respect de toutes prescriptions contractuelles, administratives, légales ou
réglementaires applicables a l'utilisation des biens ainsi que de loute donnée qui y est traitée, et/ou
visant & la protection de leur intégrité et de leur confidentialité, et notamment & leur diffusion A ce
titre, la commune assume la responsabilité de tout dommage causé par son utilisation des biens mis &
sa disposition et des données qui y sont traitées.

Article 8 : Date de mise en ceuvre - conditions de suivi et de résiliation

B.1: La présente convention entrera en vigueur a compter du jour de sa signature par les deux parties
et es! consentie pour la durée restant & courir du présent mandal augmentée de & (six) mois a
compter de la proclamation des résultats des élections municipales prévues en 2026.

Dans le but d’assurer la continuité du service public d'instruction des autorisations d’urbanisme, au
terme des 6 (six) mois suivants la proclamation des résultats des élections municipales prévues en
20286, la présente sera reconduite pour la méme durée et sous les mémes conditions et modalités, afin
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de permettre au nouveau conseil municipal élu de se prononcer expressément sur une dénanciation
de la présente convention dans les conditions exposées a V'article 8.2,

8.2 : Chacune des parties se réserve le droit de mettre fin a la présente convention & tout moment et
sans motif, par lettre recommandée avec avis de reception adressée a son cocontractant, sous la
seule réserve d'un préavis de deux mois.

Les frais dus au titre de l'article 6 seront payés au Sicoval au prorata du temps écoulé entre le début
de la période annuelle en cours et la date de prise d'effet de la dénonciation.

8.3 : Chacune des parties dispose du droit de mettre fin a la présente convention, si elle constate une
inexécution ou un manguement aux obligations contractuelles qui ui incombent par son cocontractant.
Les modalités de la résiliation anticipée seront les suivantes :

- La partie constatant le manquement adresse & son cocontractant défaillant une mise en demeure de
cesser le manguement dans le délai indiqué, par lettre recommandée avec accusé de réception,
précisant de fagon détaillée les inexécutions ou manquements constatés ;

- Si au terme du délai prévu par le courrier de mise en demeure, aucune mesure corrective des
dysfonctionnements constatés n'est mise en ceuvre, ou si les mesures prises demeurent insuffisantes,
la résiliation sera confirmée par courrier recommandé avec accusé de réception, et effeclive de plein
droit & compter de la date de notification dudit courrier.

Article 8 : Annexes

Les deux annexes a la présente convention (CGU Guichet Urb@nisme, délibération n® 5202112027}
sont approuvées par les parties et de ce fait dotées de la méme valeur contractuelle,

Article 10 : Election de domicile - Litiges

Pour I'exécution des présentes et de leurs suites, chacune des parties élit domicile en son siége
administratif respectif.

En cas de litige, la commune et la communauté d'agglomération du Sicoval s'engageront & rechercher
une solution amiable.

En l'absence de solution amiable, il est expressément stipulé que le tribunal administratif de Toulouse
sera seul compétent pour tous les différends que pourrait soulever Iinterprétation et/ou I'exéculion de
la présente convention.

Fail en deux exemplaires

Faita.....oocccoevrnviininnn Le, ... Falta .ooveivvviiniinneiaans | IS
Pour la Commune de Pour la Communauté d'Agglomération,
Le Maire, Le SICOVAL

La Vice- Présidente,

Signature précédée de la mention Signature précédée de la mention
manuscrite « Lu et approuve » manuscrite « Lu et approuve »
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ANNEXE 4 DE LA CONVENTION DE MISE A DISPOSITION DU SERVICE ADS
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Regu en prélecture le 17/12/2021

Alfiché le 14/12/2021 = &z
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o L EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS
" Le SUd-Est DU CONSEIL DE COMMUNAUTE

Toulousain

L'an deux mille vingt et un, le six décembre

Les membres du Conseil de Communauté, légalement convoqués, se sont réunis au lieu ordinaire de
ses séances, a 20 h 30, sous la présidence de Jacques OBERTI.

Date de convocation : le 29 novembre 2021

Etaient présents :

Jacques OBERT! - Bruno CAUBET - Dominique SANGAY - Christophe LUBAC - Catherine GAVEN -
Laurent CHERUBIN - Lucia VIDAL - Bruno MOGICATO - Marie-Pierre DOSTE - Laurent FOREST -
Dominique LAGARDE - Pascal CHICOT - Jacques SEGERIC - Karine ROVIRA - Xavier ESPIC -
Aurélien EVANNO - Didier BELAIR - Olivier CAPELLE - Dominique MARTY - Xavier NORMAND -
Pablo ARCE - Jean-Francois ROUSSEL - Henri AREVALO - Annie AVEROUS - Fabrice BAUDEAU -
Djemel BEN SACI - Véronique BLANSTIER - Laurent BRAAK - Sylvie BROT - Alain CARRAL -
Jacques CHARRIE - Karin PERES HOARAU - Sarah DAZA - Frangoise DOISY - André DURAND -
Gérard GARDELLE - Efisabeth GIACHETTO - Christophe GILLON - Philippe GOUX - Véronique
HAITCE - Jurgen KNODLSEDER - Yvette LESOIN - Marie-Claire LOOSE - Marie-José SAVES - Jean-
Daniel MARTY - Alice MELLAC - Bemard NEVEU - Thierry OUPLOMB - Denis PAILLARD - Bernard
PASSERIEU - Bernard CROUZIL - Gérard ROBERT - Bruno PASTUREL - Jean-Luc TRONCO -
Simon VIGUER - Céline VILELA - Pascale MARTINEZ

Absents excusés :
Pierre LATTARD - Christine GALVAN! - Eric BORRA - Divine NSIMBA-LUMPUNI - Marie-Pierre
GLEIZES - Jean-Luc DIEUDONNE - Véronique MAUMY

Pouvoirs :

Patrice ARSEGUEL a donné pouvoir & Bruno CAUBET - Patrice TOURNON a donné pouvoir & Sylvie
BROT - Roselyne FEYT a donné pouvoir & Laurent FOREST - Patrick MIGNON a donné pouvoir &
Bernard NEVEU - René-Marc WILLEMOT a donné pouvoir 8 Xavier NORMAND

Secrétaire de séance : Jacques CHARRIE
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Envoyé en préfecture le 17/12/2021

Regu en préfecture e 17/12/2021

Aifiché le 14/12/2021 = a-ar
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Nombre de membres : En Exercice : 69 Présents : 57 Votants : 62

Pas de participation : 7 Pour : 62 Contre: 0 Abstention :0

Objet : Mise en oeuvre de la procédure de dématérialisation “Autorisation Droit du Sol” et
convention de mise & disposition du logiciel

Monsieur le Président expose a [Assemblée :

Au titre de sa compétence « service aux communes et services mutualisés » le Sicoval a mis en place
le service « Application du Droit des Sols » (ADS) en 2010, dont la mission est 'accompagnement des
communes dans linstruction des autorisations et des actes d'urbanisme. Aujourd’hui 32 communes.
ont signé une convention avec le Sicoval pour la mise a disposition de ce service.

A partir du fer janvier 2022, loutes les communes devront étre en mesure de recevoir sous forme
électronique les demandes d'autorisation d'urbanisme : Saisine par Voie Electronique (SVE) imposée
par le CRPA ( art L 112-8 et suivants). Celles de plus de 3500 habitants devront également assurer
leur instruction sous forme dématérialisée et disposer d'une iéléprocédure spécifique en application
de la loi ELAN (art. L423-3 CU).

Afin d'harmoniser le service rendu sur 'ensemble de son territoire, et d'anticiper sur la généralisation
de cette obligation de téléprocédure aux communes de moins de 3500 habitants, le Sicoval a fait le
choix de la déployer pour toutes les communes: toute la chaine d'instruction sera donc dématérialisée
y compris pour les communes de moins de 3500 habitants.

Pour cela, le Sicoval fait évoluer le lagiciel collaboratif de gestion et suivi de I'instruction des dossiers
d'urbanisme mutualisé actuel (Cart@DS) afin de permettre la dématérialisation de la chaine
d'instruction.

Ce logiciel-métier en mode Web accessible via un navigateur Internet comportera un certain nombre
de modules supplémentaires et sera complété par la mise en place d'une démarche en ligne
(téléservice) accessible depuis les sites internet des communes ainsi que du Sicoval, et permettant a
tout utilisateur de déposer ses demandes d'autorisations d’urbanisme.

En contrepartie de I'utilisation du logiciel-métier mutualisé Cart@DS du Sicoval et du déploiement du
Guichet Urb@nisme, les communes participeront aux codts de fonctionnement annuels (location de
serveur, espace disque supplémentaire, maintenance).

Le codt unitaire de fonctionnement est établi sur la base de 70% du coit annuel de fonctionnement
(12 940 euros sur les 3 premiéres années, puis 27 182 euros les années suivantes, sous réserve de
conserver 'ensemble des modules), divisé par le nombre de dossiers de 'année n-1, sur I'ensemble
des communes utilisant le logiciel métier.

Le montant retenu correspondra au colt unitaire de fonctionnement multiplié¢ par le nombre de
dossiers ADS (Certificats d'Urbanisme, Permis d'Aménager, Permis de Construire et Démolir,
Déclarations préalables) enregistrés sur la commune en année n-1.

Pour les communes bénéficiant du service mutualisé, ce colt s'gjoutera au coft unitaire d'instruction
des actes de demande d'autorisation d’urbanisme suivant,
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|l est &tabli & partir du codit global du service et du nombre d'actes pondérés par un coefficient utilisé
par les services de 'Etat et repris par un grand nombre de collectivités territoriales compétentes en la

matiére:

TYPES D'ACTES

Coefficient de

Colitréel & 'acte pondéré

pondération
PA> 10 lots 1.6 465
3lotssPA<10lots 1.4 407
PA<3iots 1.2 349
PC autres 1.2 349
PCMI 1 291
Modif PC 1 251
Madif PA 1 291
cuB 0.4 116
Modificatifs PC MI 0.6 174
Déclarations préalables 0.6 174
Permis de Démolir 0.2 58
Transferts 0.2 58
VPA, différés de travaux 0.2 58
Prorogations, retraits 0.2 58

La facturation sera réalisée & travers une retenue sur PAttribution de Compensation en « année n »,
sur la base des dossiers enregistrés sur I'outil métier en « année n-1 ».

Cette évolution du contexte législatif et des pratiques qui en découlent, nécessite :

- d'établir une convention propre & la dématérialisation qui devra étre signée par I'ensemble des
communes utilisatrices du logiciel. Elle précise les modalités d'utilisation du logiciel et les

colts induits.

- une mise & jour des conventions actuelles liées a la mise a disposition du service ADS afin d'y

intégrer I'évolution des codts.

Concernant ces derniéres, des évolutions sont également apportées afin de clarifier les roles
des communes et du Sicoval dans le processus d'instruction et de suivi des autorisations
d'urbanisme, notamment le fait que le service mutualisé du Sicoval n'intervient pas sur la
gestion des récolements et du contentieux.

I est proposé :

- de voter la répartition des colts de fonctionnement du logiciel de dématérialisation ADS sur

'ensemble du territoire,

- de mettre & jour la convention de mutualisation du service ADS pour intégrer la dématérialisation
et clarifier les modalités d’accompagnement,

- d'autoriser le président ou son représentant & signer toutes les conventions afférentes a la
mutualisation du service ADS et a la dématérialisation ADS,

- d’autoriser le président ou son représentant & signer tout document afférent & ces dossiers.
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Le Conseil de Communauté décide & l'unanimité d'adopter cette délibération.

Le Président,
Signé éleclrcniquement par : Jacques OBERTI
Daje de sifiglue :15/12/2021
Qualité-:-Président SICOVAL

Jacques OBERTI

AINSI FAIT ET DELIBERE LES, JOUR, MOIS, ET AN QUE DESSUS
AU REGISTRE SONT LES SIGNATURES
POUR COPIE CONFORME

Certifie exécutoire
Publié ou nolifi¢ le 14/12/2021

Secrétariat général cornmun
de la Haute-Garonne

11 MAI 2022

COURRIER ARRIVE
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CONVENTION RELATIVE A L’UTILISATION DE L'OUTIL
INFORMATIQUE ET MISE EN PLACE D'UN GUICHET UNIQUE :

Guichet Urb@nisme : autorisations & foncier

SICOVAL/COMMUNEDE ......................

ENTRE LES SOUSSIGNES :

La Communauté d’Agglomération du Sicoval, sis 110 rue Marco Polo 31670 Labege, représentée
par sa vice-présidente a I'Urbanisme Stratégique et Réglementaire, Madame Dominique SANGAY,
agissant en cette qualité en vertu de I'arrété n°2020-1616 du 17 juillet 2020 portant de délégation de
signature, et doment habilitée par délibération du Conseil Communautaire en date du 06 décembre
2021,

D'une part
ET
LLa Commune de ... , dont I'adresse est ...
diiment représentée aux fins des présentes par Monsieur / Madame....
son / sa Maire, habilité(e) a signer par délibération du conseil municipal en date du ...
Ci-aprés, dénommée « la Commune»,
D'autre part,

Ci-aprés désignées « les Parties »

Vu les statuts du Sicoval, et notamment l'article 12 permettant au Sicoval au titre des compétences
supplémentaires « services aux communes et services mutualisés » d'instruire les différentes
autorisations des droits des sols,

Vu larrété préfectoral du 7 juillet 2009 autorisant le Sicoval & étendre son objet a l'instruction des
différentes autorisations des droits des sols,

Vu le code général des collectivités territoriales, et notamment son article 1L5211-4-1 lli,

Vu le code de l'urbanisme, et notamment son article R423-15 autorisant une commune a charger un
EPCI d'instruire les actes d’urbanisme relevant de ses compétences,

Vu la loi n°2014-366 du 24 mars 2014 pour I'accés au logement et un urbanisme rénove,
Vu la déliberation du Conseil Municipal en date du ... visée par les services de la
préfecture le ... portant transfert de l'instruction des autorisations du droit des

sols au service ADS du Sicoval

Vu la délibération du Conseil de Communauté en date du 06 décembre 2021 n°® S202112027 relative
4 la Dématérialisation du Droit des Sols,

il est convenu ce qui suit :
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PREAMBULE :

A partir du 1er janvier 2022, toutes les communes devront étre en mesure de recevoir sous forme
électronique les demandes d'autorisation d'urbanisme. Celles de plus de 3500 habitants devront
également assurer leur instruction sous forme dématérialisée. Pour accompagner cette transformation
d'ampleur, I'Etat déploie un vaste programme de dématérialisation de I'application du droit des sols,
dit Démat.ADS.

Le dépot et linstruction en ligne de toutes les demandes d'autorisations d'urbanisme, dit programme
Démat. ADS, répond aux enjeux de simplification et de modernisation des services publics, a 'heure
ol une grande majorité de services sont accessibles en ligne. Il s'inscrit pleinement dans la démarche
Action publique 2022, qui vise a améliorer la qualité des services publics et @ moderniser l'action
publique, tout en maitrisant les dépenses et en optimisant les moyens.

Deux fondements juridiques encadrent le projet de dématérialisation, autour d’'une méme échéance, le
1er janvier 2022 :

L'article L. 423-3 du code de l'urbanisme, issu de la loi ELAN dans son article 62, qui prévoit que « les
communes dont le nombre fotal d’habitants est supérieur & 3500 disposent d'une teléprocedure
spécifique leur permettant de recevoir et d'instruire sous forme dématérialisée les demandes
d’'autorisation d'urbanisme ».

L'article L. 112-8 du code des relations entre le public et I'administration, qui dispose que toutes les
communes devront étre en capacité de recevoir des saisines par voie électronique (SVE), selon les
modalités mises en ceuvre par ces derniéres (mél, formulaire de contact, télé services,....).

Pour permetire la dématérialisation de 'ensemble de la chaine d'instruction, 'Etat développe une suite
logicielle dite XX’AU, composée de plusieurs outils :

o PLATAU, pour PLATeforme des Autorisations d’Urbanisme

PLATAU est la plateforme d’échange et de partage des dossiers entre les acteurs de la chaine
d'instruction.

Véritable « hub », PLAT’AU permet I'accés en temps réel aux dossiers par 'ensemble des acteurs
concernés par une demande d’autorisation d’'urbanisme (services instructeurs des collectivites,
services déconcentrés de 'Etat, UDAP, SDIS, contréle de légalité...). Le raccordement des systémes
d'information des communes de pius de 3500 habitants & cefte plateforme est indispensable pour
bénéficier d'une connexion unique a fPensemble de ['écosystéme de linstruction (services
consultables, controle de la légalité, statistiques, efc.).

o AD’AU, pour « Assistance aux Demandes d'Autorisation d'Urbanisme »

Développé avec la Direction de Pinformation légale et administrative (DILA), AD'AU est un portail
accessible sur service-public.fr, qui permet de constituer en ligne sa demande d'autorisation
d'urbanisme (permis de construire, permis d'aménager, permis de démolir...). Destinee aux
particuliers comme aux professionnels, AD'AU facilite la démarche de l'utilisateur, guidé a chaque
étape de la constitution de son dossier.

o AVIS’AU, pour « Réception et traitement des demandes d'avis sur les autorisations
d’'urbanisme »

AVIS'AU est un outil de gestion des avis, & destination des services consultables qui ne possédent
pas de systéme d’information de gestion et/ou rendant peu d’avis.
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e RIE’AU, pour « Réception, Information et Echanges des Autorisations d'Urbanisme »

RIE'AU est un espace d'échange entre I'usager, la commune et le service instructeur quand la
commune est au Réglement National d'Urbanisme (RNU) et que les demandes d'autorisation
d'urbanisme sont instruites par les services de I'Etat.

ko

Afin d’accompagner les 36 communes membres du Sicoval dans cette démarche de
dématérialisation de I'’ADS, le Sicoval propose de mutualiser et de mettre a disposition de
toutes ses communes un outil informatique en ce sens : Cart@DS.

Il s'agit d’un logiciel-métier en mode Web accessible via un navigateur Internet. Il comportera
un certain nombre de modules notamment ceux relatifs & la dématérialisation complete de la
chaine de linstruction de '’ADS, opposable aux communes de plus de 3 500 habitants. Le
Sicoval souhaite en faire bénéficier toutes ses communes membres.

Il sera également complété par la mise en place d’'une démarche en ligne (téléservice)
accessible depuis les sites internet des communes ainsi que du Sicoval et permettant a tout
utilisateur de déposer ses demandes d’autorisations d’urbanisme. Celui-ci prendra la forme
d’un guichet unique dit « Guichet Urb@nisme : autorisations & foncier ».

Article 1 : Objet de la convention

La présente convention a pour objet la mise & disposition a la commune, par le Sicoval, des outils
informatiques mutualisés désignés ci-dessous, et de définir les modalités organisationnelles,
administratives, juridiques, techniques et financiéres de cette mise a disposition.

Article 2 : Champs de la mise a disposition

2.1 : Outils mis & disposition :

Le Sicoval met a la disposition de la Commune, qui I'accepte, Poutil informatique mutualisé «
Cart@DS ».

Il s'agit d'un outil de gestion (logiciel-métier), désigné sous I'appellaton Cart@DS. I est
essentiellement destiné au suivi des dossiers (autorisations d’urbanisme et dossiers fonciers). Ce
dernier sera déployé tant au Sicoval que dans les communes. |l est accessible via un navigateur
internet a Padresse suivante : hitps://sicoval.geosphere.friadscs/. La connexion se fait a l'aide d'un
compte utilisateur protégé par un mot de passe sécuriseé.

Les serveurs (cloud) qui hébergent cette application sont situés en France (societé OVHCloud) dans
deux dataCenters redondés : 'un & Roubaix, le second a Gravelines.

Pour ce faire, le Sicoval met également a disposition de la Commune, qui I'accepte, une démarche
en ligne, dit « Guichet Urb@nisme », qui permettra aux usagers de déposer en ligne leurs dossiers
d'autorisations d'urbanisme. Ce téléservice permettant la Saisine par Voie Electronique (SVE) sera
donc accessible via un navigateur internet depuis une adresse dédiée (lien web).

Chaque commune dotée d’un site internet devra mettre en ligne ce téléservice sur son site communal.

Il sera également possible via ce téléservice de communiquer par messagerie intégrée avec le service
ADS du Sicoval si nécessaire pour les communes ayant également fait le choix du service mutualise
de I'ADS (qui fait I'objet d’une autre convention de mise a disposition).
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Mais il est toutefois rappelé ici que la Commune reste bien linterlocuteur privilégié de l'usager et que
la décision finale (accord ou refus) reléeve de la compétence du Maire en matiére d'autorisations
d'urbanisme.

En effet, les articles R410-1 et R423-1 du code de l'urbanisme prévoient que toutes les demandes de
certificat d'urbanisme, de permis de construire, d'aménager et de démolir, et les déclarations
préalables sont adressées & la mairie de la commune dans laquelle le terrain est situé et ol les
travaux sont envisagés.

Les outils mis & disposition en vertu de la présente seront désignés ci-dessous « outil informatique
mutualisé Cart@DS » et « Guichet Urb@nisme ».

Article 3 : Engagements du Sicoval

La Communauté d’Agglomération du Sicoval s’engage a fournir & la Commune de ..........

- un accés a son application-métier mutualisé Cart@DS par le biais du site internet
hitps://sicoval.geosphere.fr/adscs/.

- des identifiants (noms d'utilisateur) avec mots de passe sécurisés pour acceder au serveur,

- un accés aux fichiers numérisés sur le logiciel et limité au territoire de la Commune de
........... et notamment aux données cadastrales a jour, ainsi qu'aux
données « urbanistiques » . zonage, SUP, ....et aux données de 'ADS et du Foncier.

- une aide et une assistance pour lutilisation du logiciel Cart@DS par le biais de son Administrateur
fonctionnel via une adresse mél exclusivement dédiée a cet usage. La commune s'engage a ne pas
communiquer cette adresse a 'usager.

- un acces sécurisé au guichet unique dit Guichet Urb@nisme : autorisations & foncier par le
biais d'une adresse internet dédiée. Ce site permettra & un utilisateur de déposer en ligne des
dossiers d'autorisations d’'urbanisme et des dossiers fonciers. Les communes pourront également si
elles souhaitent accepter d'autres types de dossiers tels que les enseignes, publicités, certificats de
numérotage, ...via le module dossiers divers de Cart@DS. 1l est rappelé ici que ce guichet unique
s'incrémente pleinement avec Cart@DS.

- a maintenir et a mettre a jour les outils numériques (application-métier et guichet), cet engagement
étant constitutif d’'une obligation de moyen.

Article 4 : Engagement de la Commune

La Commune de ....... s'engage a:
- respecter le code de bonne conduite exposé a l'article 5,

- informer sans délai et par tout moyen l'administrateur fonctionnel du logiciel Cart@ds, de toute
utilisation frauduleuse des identifiants d’acces aux biens objets des présentes, dés ce constat, en lui
fournissant toute information sur cet événement et notamment sur ses impacts déja constatés.

- informer le service ADS (ads@sicoval.fr) du Sicoval des changements intervenant sur son territoire
et ayant un impact sur les informations recensées dans le logiciel-métier, par exemple évolution de
son document d'urbanisme, changement du montant de la Taxe d'Amenagement, ...
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- & mettre en ligne le Guichet Urb@nisme au travers de son site internet municipal et a en suivre la
mise en place et le fonctionnement propres a la commune au travers d’un formulaire de contact et/ou
d'une ligne téléphonique dédiée et/ou d'une adresse électronique du genre
« guichet.urbanisme@commune.ir ».

- La commune assure toute tache de mise en service et nécessaire au fonctionnement du Guichet
Urb@nisme qui lui est propre, et notamment assume la charge de la création des formulaires précités,
sans que le Sicoval puisse étre inquiété de quelque maniére que ce soit.

- La commune assure le respect de toute prescription applicable a la mise en service, au
fonctionnement du Guichet Urb@nisme, et aux échanges avec tout interlocuteur via cet outil, et
notamment de toute norme applicable a la collecte et au traitement de données a caractere personnel,
sans que le Sicoval puisse étre inquiété de quelque fagon que ce soit.

- La commune assure l'archivage définit électronique et papier des dossiers et données lies aux
demandes d’autorisations d’'urbanisme et actes relatifs a I'application du droit des sols.
Dans I'hypothése du développement ultérieur d'une solution d'archivage électronique mutualisée, les

parties conviennent de se rapprocher pour examiner les madalités financieres-et-erganisationnelles de
cet outil Secrétariat général commun

de la Haute-Garonne

11 MAI 2022

Article 5 : Code de bonne conduite

5.1- Codes d’acceés COURRIER ARRIVE

Les codes d'accés transmis par la Communauté d’Agglomération du Sicoval sont a l'usage exclusif
d'utilisateurs nominatifs, autorisés a accéder au logiciel-métier Cart@ds de par leurs métiers ou leurs
fonctions (agents ou élus municipaux), et ne doivent étre utilisés que par I'utilisateur auquel ils ont éte
attribués, a I'exclusion de toute autre personne de la Commune de ............

ou d’'une autre structure publique ou privée.

La commune s'interdit toute communication, & quelque titre que ce soit, pour quelque motif que ce
soit, des codes d'accés, a quelque personne que ce soit non utilisateur déclaré au Sicoval.

Ces codes d’'accés ne doivent en aucun cas étre changés. Les mots de passe sont seécurisés a 20
caractéres selon les exigences propres a Cart@DS et générés aléatoirement par un programme
informatique (keePass) et conformes aux normes de la DSI du Sicoval.

5.2-Usage des informations

Les données du logiciel-métier Cart@DS sont réservées a l'usage strict de la Commune de
.......... et ne peuvent faire 'objet d'une quelconque exploitation
commerciale directe ou indirecte. L'utilisation desdites données par la commune est strictement
limitée a des fins d'instruction des Dossiers d'Autorisations d'Urbanisme et des dossiers fonciers a
I'exclusion de toute autre.

En outre, la commune s'interdit toute communication des données contenues dans le logiciel-metier
Cart@ds, et des données a caractére personnel des agents du Sicoval, & quelque tiers que ce soit,
pour quelque motif que ce soit, en dehors des communications prévues par la loi et/ou de I'exécution
de procédures Iégales ou réglementaires.

5.3- Traitement de données a caractére personnel

La Commune de .... s'engage a respecter, pour ce qui la concerne, et
notamment son utilisation des biens objets de la présente, toute réglementation relative au traitement
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de données a caractére personnel, et notamment la loi n°78-17 du 6 janvier 1978 dite loi informatique
et libertés, et le Reglement général sur la protection des données, ainsi que les recommandations de
la CNIL applicables.

Les données stockées dans le logiciel-métier et transitant par le guichet unique sont soumises
a la réglementation RGPD !

5.4- CGU (Conditions Générales d’Utilisation).

L'utilisation du guichet unique sera soumise a l'acceptation préalable par l'utilisateur de CGU
(annexes).

Article 6 : Modalités financiéres

En contrepartie de 'utilisation du logiciel-métier mutualisé Cart@DS du Sicoval et du déploiement du
Guichet Urb@nisme, la Communede ................... participera aux colts de fonctionnement annuels.

Le colt unitaire de fonctionnement est établi sur la base de 70 % du colt annuel de fonctionnement
divisé par le nombre de dossiers de 'année n-1 sur les communes utilisant le logicie! métier.

La facturation sera réalisée & travers une retenue sur l'attribution de compensation en « année n »,
sur la base des dossiers enregistrés sur I'outil métier en « année n-1 ».

Le montant retenu correspondra au co(t unitaire de fonctionnement x nombre de dossiers enregistrés
sur la commune en année n-1.

Article 7 : Responsabilité

Conformément aux dispositions de l'articie 2, le fonctionnement conformément a sa destination et
opérationnel des outils informatiques mutualisés (Cart@DS et Guichet Urb@nisme) du Sicoval reléve
exclusivement du Sicoval.

La commune reste responsable de son utilisation des biens objets de la présente convention ainsi
que des décisions prises dans I'exercice de ses compétences au travers de f'utilisation de ces outils
informatiques mutualisés. Les missions exercées relévent de l'autorité exclusive du maire de la
commune conformément aux articles L 410-1 et L 422-1 du code de I'urbanisme. La commune est
également responsable du respect de toutes prescriptions contractuelles, administratives, légales ou
réglementaires applicables a P'utilisation des biens ainsi que de toute donnée qui y est traitée, et/ou
visant a la protection de leur intégrité et de leur confidentialité, et notamment a leur diffusion A ce
titre, la commune assume la responsabilité de tout dommage causé par son utilisation des biens mis a
sa disposition et des données qui y sont traitées.

Article 8 : Date de mise en ceuvre - conditions de suivi et de résiliation

8.1 : La présente convention entrera en vigueur a compter du jour de sa signature par les deux parties
et est consentie pour la durée restant a courir du présent mandat augmentée de 6 (six) mois a
compter de la proclamation des résultats des élections municipales prévues en 2026.

Dans le but d'assurer la continuité du service public d’instruction des autorisations d'urbanisme, au
terme des 6 (six) mois suivants la proclamation des résuitats des élections municipales prévues en
2026, la présente sera reconduite pour la méme durée et sous les mémes conditions et modalités, afin
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de permetire au nouveau conseil municipal élu de se prononcer expressément sur une dénonciation
de la présente convention dans les conditions exposées a I'article 8.2.

8.2 : Chacune des parties se réserve le droit de mettre fin a la présente convention a tout moment et
sans motif, par lettre recommandée avec avis de réception adressée a son cocontractant, sous la
seule réserve d'un préavis de deux mois.

Les frais dus au titre de I'article 6 seront payés au Sicoval au prorata du temps écoule entre le début
de la période annuelle en cours et la date de prise d’effet de la denonciation.

8.3 : Chacune des parties dispose du droit de mettre fin a la présente convention, si elle constate une
inexécution ou un manguement aux obligations contractuelles qui lui incombent par son cocontractant.
Les modalités de la résiliation anticipée seront les suivantes :

- La partie constatant le manquement adresse & son cocontractant défaillant une mise en demeure de
cesser le manquement dans le délai indiqué, par lettre recommandée avec accusé de reception,
précisant de fagon détaillée les inexécutions ou manquements constates ;

- Si au terme du délai prévu par le courrier de mise en demeure, aucune mesure corrective des
dysfonctionnements constatés n'est mise en ceuvre, ou si les mesures prises demeurent insuffisantes,
la résiliation sera confirmée par courrier recommandé avec accusé de réception, et effective de plein
droit & compter de la date de notification dudit courrier.

Article 9 : Annexes

Les deux annexes a la présente convention (CGU Guichet Urb@nisme, délibération n® $202112027)
sont approuvées par les parties et de ce fait dotées de la méme valeur contractuelle.

Article 10 : Election de domicile - Litiges

Pour I'exécution des présentes et de leurs suites, chacune des parties élit domicile en son siege
administratif respectif.

En cas de litige, la commune et la communauté d’agglomération du Sicoval s'engageront a rechercher
une solution amiable.

En 'absence de solution amiable, il est expressément stipulé que le tribunal administratif de Toulouse
sera seul compétent pour tous les différends que pourrait soulever l'interprétation et/ou 'exécution de
la présente convention.

Fait en deux exemplaires

Faita ..........coocoii Le, ....... Faita ... Le, oo
Pour la Commune de Pour la Communauté d'Agglomeration,
Le Maire, L.e SICOVAL

La Vice-Présidente,

Signature précédée de la mention Signature précédée de la mention
manuscrite « Lu et approuvé » manuscrite « Lu et approuvé »
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ANNEXE 1 DE LA CONVENTION RELATIVE A L'UTILISATION DE L'OUTIL
INFORMATIQUE ET MISE EN PLACE D'UN GUICHET UNIQUE

Conditions générales d'utilisation (CGU)

Conditions du traitement automatisé des données a
caractére personnel (RGPD)

Demandes d'Autorisations d'Urbanisme (DAU) et Dossiers Fonciers (Foncier)

{CGU) Lan présentes Condilions Gérérales régissent [ut¥salion du 1éidservice [Vos cémarches dubanisme en figne} « Guichet Unb@nisme -
autorisaticns & fonciars via les sileys inlarnet officicls des 36 communes membras de ta Communauté d'Agglemérntion du Sicoval : AYGUESVIVES,
AUREVILLE. AUZEVILLE TOLOSANE. AUZIELLE, BAZIEGE, BELAERAUD. BELBEZE DE LAURAGAIS, CASTANET TOLOSAN. CLERMONT LE
FORT. CORRONSAC. DEYME, DONNEVILLE. ESCALQUENS. ESPANES. FOURQUEVAUX. GOVRANS, ISSUS. LABASTIDE BEAUVOIR, LABEGE
LACROIX FALGARDE, LAUZERVILLE, MERVILLA, MONTBRUN LAURAGAIS, MONTGISCARD, MONTLAUR, MOUEILLES, ODARS, PECHABQU
PECHBUSQUE, POMPERTUZAT, POUZE, RAMONVILLE ST AGNE, REBIGUE, VARENNES, VIZILLE TOULCUSE, VIGOULET AUZIL, el depuis e
sito internel du SICOVAL.

VU fa foi n*79-17 du 6 janvier 1978, relalea A Vinformatiqua, au tichiars. ol aux kbards,

VU fa Reglament n"2016/579 du 27 avil 2016, retadl 4 1 protection des personnes physiques 3 Fégard du lailament des données 4 Catactere
parscnnel ol 4 Ja ibre circulation de cos donndes.

Article 1 - Définitions
Cans les présentes, les ermes rumeres cr-dessous, auronl k sgrdcation suvante
Lo« tléservice » dasigne la gulchot ualque, auquet Iutiisatour a accds

+ L0« sarvica 5 designo los services Ursansmea des comnwngs du Sicaval ul 1 sarvica Appiicalion du Drcit des Scls (SADS) du Sicoval raspensabins
de 1a tase uifisaleur, witisée par Je guichet unique,

- Un compte Partlculior ou entraprise s'adtesse avant tout aux particulinss (personnes physiques) ou aux o s morales) gui
diposent OCCASIONNELLEMENT des autori dutbanisme e ses

Par exgaiple Al JEAN scuhaile depsser une declaralion prealable pour une piscine o une veranda, alors il se crae un comple Pasiculer ou
entroprise. Do méme, pour Mme MICHEL qui dipase un periis de constiuire pour ute maisen iadividuolia. idem. pour un commergant qui dégose une

atitarisation d'anseigna pour soa restaurant ou URE entreprise qui Jépose un permis de cansiruire pour un bilment ndustiiel dans Lne Zone Jactivte

- Un complo de I’ s'adresse aux de I o ta 2l ge I

. nolaires, parts, folisseurs....) qui déposent REGULIEREMENT des cossiers d'
dutbonisme pour fours chenty (permis damdnager, pannis de consiruire, ...) alnsi que des dossiers fonciers (déclaralions dinlention d'a
certificata durbanisme, ceililicats de numerotage. ...

La nusa en place du telesarvice a pour ebjeetl de permelire & Vatlisalour do gérer son cempto Particulier cu ertrepnsa / Professicrnel g lmmetidier
éder a4 un bouguel de démarchas en figne de dépél de dessiers dauterisations Jusbanisme (DAUT of de dossiers foncers (Fongier) vis un

navigateur imarmel depuis Vadresse sumante ©

hitps://sicoval.geosphere.friguichet-unique

Utitisateur : fouta personna phiysique cu morale gui uiiise 1o 1iéservice, Toute personne ayant aceds au site, quals que sc:ent lo jieu ol elie sa lrouve.
tow medafités de connexien of Folet de sen accs, est cansidenie comme un Utissaleur ef dait s¢ conformer gux disposituas du present document.

8 une personbe physigue, son ifica i par cefte seule

Donnee & caractére personnel © tovle informatien retati
E ion. ou ind par avee dautres inforerations © ost une donnée A cacactbre personncl par xesEIC U noM. L prénom.

une adresse pestale. un numero de télighcne, une lonclon professionnelfo.
Dostinataire : personnes / serncos aulres que ceux 3 qui fes donndes onl @ feurnies par fubfisateur, et auxguels 1e Sicoval est amend a
communiquer ¢us dennnes dans fi raspact des regles lgalen ol dn colies issuns cas presentes politiquas da confidenliality.

Déléque 2 la protectlan des données ) DPO : personne chargée, au sein du Sicoval, de garants ke respect tes droits des ullisateurs, et de s'assurer
que fos ullisatours peuvent vértabloment 10s exerces |l DPO est Tir des utilisay pout toule inf rolatize & fa collecie e¥ay
traitement de leurs dennées A caractie personnel. il tecil leurs rédamations, leurs damandes d'exercice de drods...

Flnatilé : la raisan pour laguaiie lo Sweval recueilio une donrnea & caractére personned, Nobjectil qui jusiific 1a coliecle

Persanne morale : ealifté, consttude par et de une ou plusicurs lefle quuste 3 ion, une i publiue, ure
socidté... .

Parsonna physiqua : lout ndrvidu.

Fraltoment do données a caraciére personned ; loute Action qui concerne des donndes 3 caractire perscengl, comme Fenregislrement, 1a copic, [a
difusion.

Article 2 - Objet / Champ d’application

2.1 Las prosuntes Conditians Generales cnl pour objel dn délinir los relalions entre 1 Camunautd d'Agglométation du Sicoval, 5es 36 communas
membres et fu i du guichel unique (Guichet Ub@nisme : auletisations &
foncier).

isateur ot notammenl tes condilions appfcatles 4 Faccés ol 4 loute utihs:

2.2 Les presentes CGU s'appliquent 4 'ensembie du teléserace el quels que soient le lieu el les modaliés de son acees et de son utlisalion.
Les presontes COU simposant & tout utilisalour, quetic guo sail sa qualile ol ¥'etendun de sos draits d'acces elou d'administralion,

i Torticde 3, el jusqu'a la cessation tomplite de toute

Les grisentes CGU seat applicables 3 compler de leur acceplation dans fes conditions défrc
viilisation du 1iédserdce par Futisateur.

2.3 Autuna condition particulicra ne peul si alio M'a pas G prealablemant ol exprossément acceplug pir lo Sicoval, prévalnir sur les CGU.
Towe candition contraire aux CGU imposéo par futilisaleur sera considériée comme un manguement e denc deange.

Les présentzs CGU 3 jous sont & [a dispasiicn permanenta da Fulilisalewr sur o page dédiée accessible depuis fe pied de pagr de fa plitaforme.

Article 3 - Accés au téléservice

3.1 Régles gantrales

3.1.1 L'utifisataur reconnan dhispaser de l : ot des moyens paur acceder au of uiitser la telservics

Laceas au st Fuliisalion du téléservice Implique lacceplaticn sans réserve des présentes CGU, sans passitilitd de réclamavon & quelque tie que ce
seil.

Lutiisateur deit accepter fes présentes Conddions Geéndrales dans leur intdgralilé, de fagon préalable a Tutiisation du (elésenace.

Son conseniemenl st requis ot matodaliso par le fan do cocher la cosa declarant que Futdisatour a tu ot accopts ks presentes CGU et les canditions
du Irailerment outomatise des dennées 4 caractérs persennel (RGPD)

3.1.2 Pour acceéder au 1&ldservice, Nutisateur doit s Liutaire d'un comple usitisateur,
L utiisatewr devient tilulaire d'un comple aprds avcir procédé 4 son inscription au téléservice dons les conditiens définies & l'aticle 3.1.3.

Une fois tes condiions nécessaires a Binscription remplies el M'uldisateur tluiaire d'un complo, il accéde au teteservice par Pentrée do $es Weatfiants,
qu'l otikent dans les canditians e} selon las modaités exposées & laricle 4.
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i fepuis los mainels ullisds au sein dus sites du Sicoval etiou réseMic ma A disposition par le Sicoval Las fais
ommyncaticn hors stes du Siceval sonl 4 1o charge da Fustisataur, selen les medatiles fixtes oor ses

Laceds m dilisarvice est g
daccés ot duslisation du réseau de

s Fuewrs wt upindeurns de bt

313

alion d'un compia

Lutitisateur crée un ecmpte Parlculier cu 50 CU UR CoMpte P det dier. qui fui 05t propre, en seactionnant “Créer un comple”
sprvize. La crdafien de comple 08! soumiza & valention par lien mil automatisd four un compte Pati'cuiter oy 2ryapnse o
r. Una fo:3 12 comple wakds, Funhsaleur peul 52 cannectss 3

st 1a page daccuall du b
par Lgaten de FAdmensyaten pour un compte Frofessicnnal da himmebi
sen espace « Mon comple 1 el accéder 3 'a gamme de démarches £n figne au meyen te ses identifiants dazees

cun cas e Sicaval i

S 6l ne GaviChl pa5 e CEMIMUN GUES it parlages aves des kurs. £

Les idzetiants sonl stnclemenl persasac!s of centient sl
par Fulilisaleur.

siurait dlre respansatie de la perte de wos entifiants

Lsateur o1 seul de luhsaan de ses dentifisnts par des bars cu des actiens ou dectaratisns fites par Hinlermdéciate de san cemplo.

Sicgeal contie toute demands d co L,
Par adeurs, lo Siceval no dispcso pas vos moyens da sassurer da fidenttd des porsenses accddanl au telésernon. ol N Sauril GoRa e
responsatie de F'usumatsn de Figenitt aun Utlsdieur.

on dusupatoe 1A des resans des penser qunne
nod:aieaent ke Slcoval (sarvce gasticnnale) en

Lublisateur ost invitd A signaler au Sicounl, sans 28, 0 pene da ses rirlinat G inute sis
persgnng ullse $o3 Menlihanls e Cornesich Cu Son SOMPLY. Peur Ce faie, o dewra an ifanve’ iny
adrescart un courrict 3 Tadresse | guichat.urbanisme@sicovalfr.

320l illle du telé - i d'aceds au 5

Qun faita se pet, 5ot an conddiens neamates 23 Fanras sur 24, 7 joors sof 7

50 d'un AeCes 3,089 pacmaren] a1k

Lutifisatesar beénsg

aenance eloy

Toulafois. F2CciS 2U WREsarvice paul e SUSEENUU. 3 10Ul MUment 0T $205 PEAWS, ROMMMmanl £ s G nEeashid dopraton e m
icos par ia nuse 3 jour olou Zeur iz Zon fenctionnentent du teléserdzd, u oy ait ¢o galaliarces

de correctans readues ndces:
ysie du resaan, du systéme etou ¢

Fanres, cu pand! 5 moyens do commutication.

U eventued dys! ieneement du rdsety Su g HEACUr R DRUT D UCUR Sad engager feur respansdl i

Lirgispeniuble Cu sorvice na danao drot a aucuns ndemmte

Article 4 - Utilisation du téléservice

4.1 Limitation au téldsarvice

s e teteservioe dany B cidr the sa deriarsbe DAY va Fune:

Cutdrsatiad putd depest un oertan perbeg du g

Las asmsans da format di hetier acceploes sont: pdt g

Lagminstaten imde a 150 Lo fo poids 5lobal de Tensemble o $10$es onsmises v fe famfaire

Sn co3 de fichiees de Ui grosse latle, M peliicandive uodl prendre sunlact prislablement 3esc ke Guighet Urdbeiame du Seeal

(guichotusbanismesicovallr} Tdsa en cas du ¢E2G1 o p éces dans un tormat aulrs 4o tyza 30 1CAO 7 DAO /B autoead (dieg. dxf). shetchuy
133, ...

Lz 13 G MEUrS Sompalities Four Tusuge du teldsenca sor

sy Frefox viesing o= 20

= Chrui

weasiun 2~ 43,

- Bdga versicn >3 43,

4.2 Suivi des demandes

Lullssmcur dispese. dans 1o utnnue Hes Dossions on cours’ ol "hes o35 temmunés™. d'un taticau de bors do sura de 505 demandes masEes
aves les 36 communss Ju Sicoval surdas téléservites 14l 25 & Mon Comple.

Article 5 - Engagements de 'utilisateur

-~

ULESNEUE S'ERGAGE O 1aSpRCIRr 185 TORIDNS 2 MOTaMS C'ICCes AU taleserica. dolimes par los prasenics CBU, 21 A A2 CIMImENrs Qutun UL
sugapibie c'entraver Fnccds au lnliseonca ou 167 ben fenchonnement, de uelqun maniste que ca sod,

fl a3t racpe'a que t2 fad daccedzr Gu 6o 50 mainisnir frauduleusemant 43 un SySieme informatique, o3t pasitic de sanciisos stnaies

Lulitcateur o2t soul respensasic de lekisatien do 560 compic. Toute conrexion, demandc cu ransmiswon Ge connces elleciuet 3 Danir de oo dernier
g5t rétite Faveir 03 par Ateur & SOUS Con ertibre msponsabibts. Tn cas de porta. de vol cu s détuurnerent da son deatifiant 12 demar
s'ergage a en averlt sans ¢élai fe Siceval via Fagiesse Heslicnque jguicholurbanisme@sicevalfn,

frterrel natanment £n ot qui concefne les perfammances
3 negues Los 3 13 contterion el fabiseace e proteston de

Cutihsation du teserace inpiyue latceptation des carasténsbques ¢! dus tmies du resos
Hmps de rRpCHL PO CANSIATAT, imofeger cu wansfiter Jes infarmations,

¢n gentaminaizn par d

sechniquas, les

cartaings darndes conire das détourrements ¢vonltuels etlas Hegus eatuels virs cieutant sut e ndseay.

 fins auxgueties f 28t cesune.

Lutilisateur 5'engage 3 ne faira usage du tldenaes Gu

air b Sicoval ob i Communn conearnan par 50N uiisation du service par vais cleclonique, des bors Ui sisl

untas congitons géndrains duksaten.

Uutilisatour pout, do plein Croit,
AUHOALGD A203 RS CORLILOTS fxdd

cans 15 fed

tedation ¢o a5 Conndas. NOlamment a carCtim parsota). 22551 LAEMont qub fa récessis
sect des condiions dy lratam 7

LGulisatour aceapto fusaja do sos cosrdonnies of fe
linstruztion de % damande dautarisaton, st sfansla res;

srt dos docnies A caraaiins personnel ditinas § Nadich

Cutifsntour Ju 18lcsarsice sengage b no difuser que dis GanRies e, 4 jour ot compies. Daos TRysefiese inwise. te saivice gustichusie se

risere: te roil de susgendre cu de resdier 1a cémarche adndnistrative ¢ sisire £ veio électronicue 3303 préadice des dventeefles actens en
SERER R

respunsabifivs pénal e cive qui powtannl St g

Uuliisatesr s'engage 3 signaler gans ks mesdleurs dulais au servize gestonnaTe tout incident de segume {pretdge, vl de moyen d'auher
Lsurpaton didenlie, VIRS. .} G nécessieral 6o suseendie Puthinaton de £30 agieIte o0 mesIagere eu 2c prondre cez precaions Sonicubds

are procrdant 3 uae lausse déanion (our R ERITS GO LOUr JUN §expose, retimment, aur sanclors frovues A
L e1-45 DUY ouros damendy

W est ppeld que touts pars
fatcn 441-1 du Code Penal, prévayant das peines pouvant a

[USGH O ANS I AOTEHSONN

Article 6 - Engagements et responsabilités du Sicoval et des communes

La Commenauté dAggiemératen cu Sicoval ot ses 26 comymunes mermires ne pounoel Sl fgiues Gour des dyslonck, arnents
Feuvant allncter fe rasuny MEIaL, RO tau prostima e ecnfguration du posie uthss paur azceder au wioservica en lia & un navigatour denre.

( Seeoval ot sas 38 commusas merhies e gamnhssont pas que le telesencce [gRctiornn sant ntamipton. Lewr
shes lannl amenis &

ta Communauite FAGgInmeraten

ga lpur weienid,

£as 05 foree magure gu Ceverements inde
fes conditions dutiisatien

125PONSANILE 00 SaUrd e rachunes s, an

suIRendre o teléserdce. a F'écaurter cu en mag;

La Commundule gAGHontaralon du Scoval ol ses J6 cammines memores dednent (Jule responsatile gour e £as oF lo (Msersce seral
i 1 paur o L cu e cas de dysfonclionnemert du dispastil ui ne laur serait pss impulatle oy pour fe cas o

tes

informations feumies par des demandeers venen 3 dre dolniles Pour una Mson G G lour seran pas imputatile

mmunes wembies e sauraient §Ue tenues sgonsables de loul ¢emmage, maleril oy
encus iactos ou

La Commurauté d'Agslomeratian du S.coval ot ses 3G ¢
invmatenel, cause aux WiSHMeurs, A ues SQUPSTEnts InfOnIAliques el aux CONNEYS Gui y Sent Stockdas, au dit taules Conslq

Indiroctes pouvart en découler, du tat des matenety ulfises peur dccéder au teléserane, oo deleur oliftsalion du leleserace.
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Article 7 - Traitement des donndes a ¢aractére percsonnel

7.1 Lo télésarvica objat des présantes CGU ost suscaptiblo do traitor las denndes & caractira parsonnel suivantes @

Etape de

Dannées
callecte

Creatien de

compte/profil m, prénom, date de paissarce, adresse posta'e, adresse dleckrenique, numéro de téidphone ainsi Gue vos denndes de connexion
profi

Connaxico ot
igation sur I das de ien, de
sita

da ity carla ot decy ts & annexer, les pom, prénam, date ef lisu da naissance, du dectaran! el co-declarant, o'
rassu posial et dlechionique des mandalaies. et tout aulie

volra déclaralion[SIRET, adrosse postale ol adrassa des lravaux, les nom, pranem et
da projet Maocumant du dassier laissant apparaitee une dennée personnelle.

Les donndes 3 caractére persenne! ensegisirées sent raitdes peur

armellre & Tullisateur ¢'accéder au ol dutinser je tileseivice,

- pa/meltre aux services & dinsiruica les via le téléservice,

La base légale du tratamond dos donndes visées ci-dessus est !

- L3 mission gintérdt public pour les doantes dans les d’; ien d' ) dos onligee,

- Le consentemenl pour ke donnée § néceasides 4 {acces ot a Fuliisation du service.
Si vous ne souhaltez pas utiliser ce service en ligne, vous pouvez effectuer valre démarcha par courrier ou dircetement 3 Paccucil de la
mairle d'implantation de la demande pour fes communes rembres de (3 Communaulé &' Agglomération du Sicoval,

Le responsable dey baiements ost Konsieur tu Président de la Communauté Agalomération du Sicoval.

Les desiinalairas des donneas 0Nt los sarvices instructeurs de la demande dépesse au moyen du Widsarvize, ainst que toute autenid ou crganisme
imphigué daas J'Sluda da fa daniande sticy ayant 3 émallro un avis sur cetta domande

Les donngss sont consarvées pendant i durde nécessaire 4 Ninstruction de 1a demande. Le Sieoval eties 26 communes sengogent a ne pas vendre,
louer, céder cu donner accds aux donndes rades 3 des tiers non legitimes cu non avlarisés par 3 ol & y avak accés sang le conanntement préalable
ur, & moins 'y Etra contrainl en rison d'un molif Idgitime (chigakion légate, lulie contre K frautde e1Tabus, exercica de droils de fa défense,

de Tyiiisate
ote.).

C ¢ aus 4 ions Qu Reglomont géndral sur Ta prolection dos dorness RGPD 2016679 el A a raglementalion nativnafu avsceie,
Tutifisatonr dispose du drail, sous résenva de fa justiication de son identit :

- Javoir asees aux danngos i carcliro possennal 1 concernant, 4 loul memenl, el seas QUi soit exige da jusltifior d'un qualcongua medf,

- daxigar que ces dannies sesent effacies, ou quielies scienl modifiees si el

sont inexactes ol incompiites,

- draxigsr que le lraitentent soit imitd A cedaines donnéas 1auk tou a cerlaines [ 8 \rIHRMEN: , ainsi qua ke dreil da retirer
taul momant son accerd pour e vai o des doanées, el dun drodl & 1a poitabiitd ¢o cos dennéns. on conlactant ie Déégué A Ja protection des
dornées du Sicoval A l'adresse suivanie | dpo@sicovalfr.

e

Le traitement des données otjel dos prisenlos est obligatoire pour peuveir accddur et wliliser le téleservien, Le wfus de tmiloment de toul cu partie
desdiles donnges par l'uthsateur entraine Timpassibiiid daccéder au et do béndficier du t¥égervice,

7.2 Tout utitisatour fournissant dos donndes 3 caractérg personnel rolatives & un tiers en assume fa pleine ot entidre responsab
Latifisaten doil s'assuror qu'il # la droil da les divulguer sur o thaservice of que les services instuctours ol Iauloritd compétanta pour fa
deiivrance ot fe rejet des auterisations pourront, sans avolr 3 preedre d'autre mesure, les utiliser dans lo cadre de lcurs missions ot pour fes
tinatités pour lesquelles alles sont remisos,

Article 8 - Propriété intellectuelle

Lensombio du iélesarvice (notammeni ses struciures, présenlalicns of conlenus) constitte en loul ou parie urie uvre Fretegde par fa legstation
frangaise ¢l intemationale g1y vigusur sur la propadle inteliectugte,

Le Sicoval est et cessionnairg de droits U'explaitatian de lous les éléments qui compasent fe tilésersics. Tous les droits de representaton &t de
segroduction sur tout supparl. de loul cu paric du 1Eigservice, los araits de modification, d'adaplation ou de traduction. sort réservés exclusivemenl an
Sicoval le cas ¢chéany, ot A ses dvaniuals ayanis-dicits of ce, sous réserve ges droits préexislants de tiers ayant aulerisé la regreduction numdrigue
avcu lintegration dans Yo 1dtaservics, par lo Sicaval, e laurs auvres d9 Guelqua naturg qu'elis spisnt.

Toutelois. fa reproducion de pages du téldservice sur un suppon papier demeute aulorséo, sous résarie du respect des conditions curmulaty
suivantes  gratuitd du fa diffusion, respect do Pintdgritd wt de la foahld des dldmunts reproduits {ni modifications. ni allorations). raspact de i finalitd du
téteservice dans Futitisation de ces infermaliens et Siéments, citation claire et fisible de ta source avec mention du nom du ¥idservice.

Lo Sicoval el les communes sant respectiverment dlulaires de tout dreil de proprittd infeitectucile sur loul contenu constitulif d'une ceuvee do Mesprit quo
chacun pubhe lui-mdme nelamment les taxtes, donndes, dossins, graphiques. Aussi, tous dreils daxploial gn ion sur loul
support, de tout ou partie des données, fchiers el tous elaments figurant dans ios pages du @léservice sonl 16serves 4 feur autcur fawte ¢é cossion 3
Futtisateur dans les formes preserites par fa loi.

Tautz ion, difusion au rediffusion, tolaia ou partislie, des éhiments objets de droils de propriéld intenctusiie publiés parte
Sicoval ou 525 communas sur la Léldservica por quelque procddé qus c¢ soil sans 'aulcrisation expresse ef préalable de Fautour ost inlerdide, et
constilberait une contrefagon, sanctionnde par o code do la progaidtd inlellacluetie.

Les copies des documents cenlenus dans le etéservice som roaksaes dans fo cespecd des druils Ue leur auteur.

Les marques, sinst que lag dénominatons socisles et fes logos figurant sur fa tolesarvice sont protegds. Toule reprocuciicn tolala ou partiels de cas
marques, dénaminations cu de ces legos, sans Vaularisalion expresse de leur proprétaire cu de ses ayants-draits, ou du teute aulre persenne liulaire
da ¢roits de proprigté inteflecluelie Sur sux est dong prohibée, au terme du code I propnélé intellectuetia,

Be maniére génarale. chaque utlisatecr s'engage a respecter les droits de propridié intellectuetle afférents aux conlenus feurnis par Iz Sicoval. les
conununes, et par les autres uliisateurs, ainsi que les dreds de propraté inteflectuntie des tiers,

Chaqua ullisateur s'inturdit e repradure elou communiquer au peblic, par tinlormédinr du 1dlgsarvica, un ou plusieurs santanus sans (avtonsation
des Glulaires des droits affdrents 4 ces contenus., lorsgu'alle est requise.

Dans Is cadra du lonclionnement du talssarvice, Tutilisatour concads w Sicoval ol & la communs concemnés, { 1itra graluil ol non exclusil, un droit de
repoduction el un drsit de représeniaticn des contenus qu'il public sur le télésardco, canstitulifs d'oouvre de Tespril, pour la durée de finstruction deta
démarche afferente, et uxclusiwemeni aus fins d'exécution de leurs missions d ion et de dé ou rejet dey aut fions requises. valable
pour le mende ontier.

L'ublisateur garanyl gu Sicoval et aux comimunes Gun les conlanus qul publio sorl cenfermes 3 fa iei ol no portent pas atleinte aux droils Fautrei,

Dans fhypeihése ot une atlginte manifesle seral portée A des droils de peopnéty inteleclueile sur le teleservice, fa personne ayanl inlérdl & ce que
=on dreil soit préserva estinviAe & sigaaler au Sicoval cette atleinlz.

Article 9 - Dispositions finales
9.1 Demandes » Réclamations

Teute demande ou réctamaticn refative  I'accds, 3 l'utllsaticn, ou do manére géndrald au fancicnremsnt du téféservice doit élre adressée &
guichet. i fr, at 6o do loute pitca j

Toute demande ou réclamation fait 1'objet d'un accusé da réception, L'accusé da réception ast transmis 4 Iémetteur da la demande cu réclamation par
courrior dlactroniqua ou pastal, ou rantis o main prapra an cas do domande ou rietamation dégasea dirctamant au sidga du Sicoval

Laccuss de téception cumperls Finctication de :
- La date de récepuan de fa demande ¢t e fa dalo 4 laquatie,  defaut de deécision cxpresse, cell-ci ser rdpulee accepide ou rejetde,

- Lo valeur du slence du Sicoval & 'a dals limite pour éniltre une réponse @ acceptalion ou rejol do la demandairechaimation,
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- Les délais ol voies de recours cantre une décisicn impticite te rejot, ou la pessibilte de se ol ddlivier una altestation d'acceptallen en cas de
gecision implicite 4 acceptation,

. La désignation, facresse postale et le cas ¢chéanl leckionique, ainsi que le numdrn de 8léphone du sesvice chaigé de laiter la
demandealrdclamatian,

soil comptéte. la fiste des pibces el informations manquantes exigées par les nermes

- En cas de piéce pour gue'a

un vigueur,

9.2 Droit applicable et juridiction compétente
Les présendes CGU seat saumises au droit frangois.
Tou! éventuel liige se rappertant & Vinletprétalion au Fexccution des presentes CGU sera soumis 3 la comgélence des triburoux frangais

9.3 Modtflcatlons

Le Sicoval se resarve Te droit do moddier A 1out moment las présentes CGU. Lutilisalewr est informd da louie madification par fa raception diss CGU

mises b jour,
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ANNEXE 2 DE LA CONVENTION RELATIVE A L'UTILISATION DE L'OUTIL
INFORMATIQUE ET MISE EN PLACE D'UN GUICHET UNIQUE

Envoyg en préleclure le 17/12:2021
Regu en préfecture o 17/12/2021

Alfiché le 14712202t e
1D : 031-243100833-20211206-5202112027-DE

N°® 8202112027

S o EXTRAIT DU REGISTRE DES DELIBERATIONS
' Le Sud-Est DU CONSEIL DE COMMUNAUTE

Toulousain

L'an deux mille vingt et un, le six décembre

Les membres du Conseil de Communauté, légalement convoqués, se sont réunis au lieu ordinaire de
ses séances, a 20 h 30, sous la présidence de Jacques OBERTI.

Date de convocation : le 29 novembre 2021

Etaient présents :
Jacques OBERTI - Bruno CAUBET - Dominique SANGAY - Christophe LUBAC - Catherine GAVEN -

Laurent CHERUBIN - Lucia VIDAL - Bruno MOGICATO - Marie-Pierre DOSTE - Laurent FOREST -
Dominique LAGARDE - Pascal CHICOT - Jacques SEGERIC - Karine ROVIRA - Xavier ESPIC -
Aurélien EVANNO - Didier BELAIR - Olivier CAPELLE - Dominique MARTY - Xavier NORMAND -
Pablo ARCE - Jean-Frangois ROUSSEL - Henri AREVALO - Annie AVEROUS - Fabrice BAUDEAU -
Djemel BEN SAC! - Véronique BLANSTIER - Laurent BRAAK - Sylvie BROT - Alain CARRAL -
Jacques CHARRIE - Karin PERES HOARAU - Sarah DAZA - Frangoise DOISY - André DURAND -
Gérard GARDELLE - Elisabeth GIACHETTO - Christophe GILLON - Philippe GOUX - Véronique
HAITCE - Jurgen KNODLSEDER - Yvette LESOIN - Marie-Claire LOOSE - Marie-José SAVES - Jean-
Daniet MARTY - Alice MELLAC - Bernard NEVEU - Thierry OUPLOMB - Denis PAILLARD - Bernard
PASSERIEU - Bernard CROUZIL - Gérard ROBERT - Bruno PASTUREL - Jean-Luc TRONCO -
Simon VIGUER - Céline VILELA - Pascale MARTINEZ

Pierre LATTARD - Christine GALVAN! - Erc BORRA - Divine NSIMBA-LUMPUNI - Marie-Pierre
GLEIZES - Jean-Luc DIEUDONNE - Véroniqgue MAUMY

Pouvoirs :
Patrice ARSEGUEL a donné pouvoir a Bruno CAUBET - Patrice TOURNON a donné pouvoir & Sylvie

BROT - Roselyne FEYT a donné pouvoir a Laurent FOREST - Patrick MIGNON a donné pouvoir a
Bernard NEVEU - René-Marc WILLEMOT a donné pouvoir & Xavier NORMAND

Secrétaire de séance : Jacques CHARRIE
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Envoyé en préfecture le 17/12/2021
Regu en préfecture Je 17/12/2021

Alfiché le 14/12:2021 hahandaad
1D ; 031-243100633-20211208-5202112027-DE

N° §202112027

Nombre de membres : En Exercice : 69 Présents : 57 Votants : 62

Pas de participation : 7 Pour : 62 Contre: 0 Abstention :0

Objet ; Mise en oeuvre de la procédure de dématérialisation “Autorisation Droit du Sol" et
convention de mise a disposition du logiciel

Monsieur le Président expose a I'Assemblée :

Au titre de sa compétence « service aux communes et services mutualisés » le Sicoval a mis en place
le service « Application du Droit des Sols » (ADS) en 2010, dont la mission est 'accompagnement des
communes dans linstruction des autorisations et des actes d'urbanisme. Aujourd'hui 32 communes.
ont signé une convention avec le Sicoval pour la mise a disposition de ce service.

A partir du 1er janvier 2022, toutes les communes devront étre en mesure de recevoir sous forme
électronique les demandes d'autorisation d'urbanisme : Saisine par Voie Electronique (SVE) imposée
par le CRPA ( art L 112-8 et suivants). Celles de plus de 3500 habitants devront également assurer
leur instruction sous forme dématérialisée et disposer d'une téléprocédure spécifique en application
de la loi ELAN {(art. L423-3 CU).

Afin d'harmoniser le service rendu sur l'ensemble de son territoire, et d'anticiper sur la généralisation
de celte obligation de téléprocédure aux communes de moins de 3500 habitants, le Sicoval a fait le
choix de la déployer pour toutes les communes: toute la chaine d'instruction sera donc dématérialisée
y compris pour les communes de moins de 3500 habitants.

Pour cela, le Sicoval fait évoluer le logiciel collaboratif de gestion et suivi de l'instruction des dossiers
d'urbanisme mutualisé actuel (Can@DS) afin de permetire la dématérialisation de la chaine
d'instruction.

Ce logiciel-métier en mode Web accessible via un navigateur Intemet comportera un certain nombre
de modules supplémentaires et sera complété par la mise en place d'une démarche en ligne
(téléservice) accessible depuis les sites internet des communes ainsi que du Sicoval, et permettant &
tout utilisateur de déposer ses demandes d'autorisations d'urbanisme.

En contrepartie de l'utilisation du logiciel-métier mutualisé Cant@DS du Sicoval et du déploiement du
Guichet Urb@nisme, les communes participeront aux colts de fonctionnement annuels (location de
serveur, espace disque supplémentaire, maintenance).

Le codt unitaire de fonctionnement est etabli sur la base de 70% du colt annuel de fonctionnement
(12 940 euros sur les 3 premiéres années, puis 27 182 euros les années suivantes, sous réserve de
conserver I'ensemble des modules), divisé par le nombre de dossiers de I'année n-1, sur {'ensemble
des communes utilisant le logiciel métier.

Le montant retenu correspondra au codt unitaire de fonctionnement multiplié par le nombre de
dossiers ADS (Certificats d'Urbanisme, Permis d'Aménager, Permis de Construire et Démalir,
Déclarations préalables) enregistrés sur la commune en année n-1.

Pour les communes bénéficiant du service mutualisé, ce colt s'ajoutera au cot unitaire d'instruction
des actes de demande d'autorisation d'urbanisme suivant.
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Envoyé en préfeciure le 17/12/2021

Regu en préfeciure le 17/12/2021

Alfiché fe 14/12:2021 = &2
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It est établi a partir du coat global du service et du nombre d'actes pondérés par un coefficient utilise
par les services de I'Etat et repris par un grand nombre de collectivités territoriales compétentes en la
matiére:

TYPES D'ACTES Coefficientde | Coltréel a V'acte pondéré
pondération
PA> 10 lots 1.6 465
3lotssPA<10lots 1.4 407
PA<3lots 1.2 349
PC autres 1.2 349
PCIMI 1 281
Modif PC 1 291
Modif PA 1 291
cuB 0.4 116
Modificatifs PC M 0.6 174
Déclarations préalables 0.6 174
Permis de Demolir 0.2 58
Transferts 0.2 S8
VPA, différés de travaux 0.2 S8
Prorogations, retraits 0.2 S8

La facturation sera réalisée & travers une retenue sur 'Altribution de Compensation en « année n »,
sur la base des dossiers enregistrés sur I'outil métier en « année n-1 ».

Cette évolution du contexte législatif et des pratiques qui en découlent, nécessite :

- d'etablir une convention propre a la dématérialisation qui devra étre signée par 'ensemble des
communes utilisatrices du logiciel. Elle précise les modalités d'utilisation du logiciel et les
cofits induits.

- une mise & jour des conventions actuelles liées a la mise a disposition du service ADS afin d'y

intégrer I'évolution des colts.
Concernant ces demiéres, des évolutions sont également apportées afin de clarifier les rbles
des communes et du Sicoval dans le processus d'instruction et de suivi des autorisations
d'urbanisme, notamment le fait que le service mutualisé du Sicoval n'intervient pas sur la
gestion des récolements et du contentieux.

Il est proposé :

- de voter la répartition des colts de fonctionnement du logiciel de dématérialisation ADS sur
'ensemble du terriloire,

- de mettre & jour la convention de mutualisation du service ADS pour intégrer la dématérialisation
et clarifier les modalités d'accompagnement,

- d'autoriser le président ou son représentant a signer toutes les conventions afférentes a la
mutualisation du service ADS et a la dématérialisation ADS,

- d'autoriser le président ou son représentant a signer tout document afférent a ces dossiers.
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Envoyé en préfeclure le 17/12/2021
Regu en préfecture le 17/12/2021
Alfiché le 14/12/2021 Sl
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Le Conseil de Communauté décide a I'unanimité d'adopter cette délibération.

Le Président,
Slgnr;-_élgcuonlquemenl par : Jacques OBERTI
Oaje de sifirdture 15/12/2021
Qualile= Président SICOVAL

Jacques OBERTI

AINSI FAIT ET DELIBERE LES, JOUR, MOIS, ET AN QUE DESSUS
AU REGISTRE SONT LES SIGNATURES
POUR COPIE CONFORME

Certifié exéculoire
Publié ou nolifié le 14/12/2021
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